-*éia”ﬁhlic Bolivarionade Venezuela

Gacete Of

Oficial del Estado Lara

ANO MMXXIL MES IV

BARQUISIMETO, 29 DE ABRIL DE 2022

GACETA ORDINARIA N2 24.895

[EN. 1856 - 1314/ DEPOSITO LEGAL: PPO194107L A

LEY DE PUBLICACIONES CFICIALES DE LA GACETA COFICIAL DEL ESTADO LARA

Articulo 10.- La GACETA OFICIAL DEL EETADD
LARA esselmedio depublicaniondelas leves, decretos,
resoluciones, acuerdosy otros actos de los drganos dal
Paoder Publico Estadal, ad como otros de mnesrodn
obligatoriaen larmama, de acuerdn alopautadoen lalevo
queseaconsderadodeinteréspiblicoogeneral.

Articulo 11.- La CGACETA OFICIAL DEL ESTADD
LARA, ze publicard g emnpre que fuese necerario sin
perjuicio de gue se editen nimeros extraordinarios.
Deberaninsertarseenella demaneraopormnay sinretardn,
los actoz oficiales cque hapan de publicarss cegin lo
expresad oenel Articulo? delapresentel.ey.

artienlo 12 - Lasleves, decretnsresnciones acuerdosy
detnas actos ofictales tendran el cardcter de publicos ¥
autentcos,

una vez publicados en la GACETA OFICIAL DEL
ESTADO LARAY losejemplaresde esta tend ranfuerzade
docomentopiblica.

Articula 13- Todos loz ntmeroe ordinatios como log
extraordinariosde la GACETA OFICIAL DEL ESTADD
LaRsa, lleveran numeracion continua debiendo ser
distirdas laz que correspondan a una ¥ otra clase de
publicaciones Se llevari esricto controlde asignacionde
dichanumeraddnysuinclusinnopodrachwiarse sdtarse
nimodifica seen modoalgnno. Aparirdelawigenciadela
presenteley, la numeracidnde las gacefas serd contnuae
ininterrirmpida hasta llegar al nanmero cincuenta mil
(500000 momentoen lague se iniciarade maevod esde gl
nommero no (1) Esta cirennstancia, se deberdindicar de
mat eraezpresaen el texto delamisna gaceta

EL DIREC TOR GENERAL DEL SERVICID DERCONCENTR ADOD IMPRENTACFICIAL DEL ERTADO LARAY LA GATETA
OFICIAL DEL ESTADD LAR A informan que esta publi cacidn seprocesa poe repraduccion (fotocopial divecta de 1o onginales que
tecibe del Consejo Legislativo v otoos ati ginados et 1os difersntes despachio 0 endes de laadmindstraci dnpublica Por cotsi gudente, &
Jerrico Desconcertrads Imprent a Oficial del Estado Lara no se haee responsable de insadones ouyros o g nal es eguen en fonm a

defectuosa .

SUMARIO

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ANA LUISA GOMEZ ZAMEBRANO
CONTRALORA DEL ESTADO (P)

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N 068 de Fecha 28
DE ABRIL DE 2022, Dictar el MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA POTESTAD INVESTIGATIVA
DE LA CONTRALORIA DEL ESTADO LARA, el cual forma

parte de esta RESOLUCION.



TR T ML L F W

uu-:ur;mn!.l.

DEL B0 LARE,
[Tt
RESOLUCION ADMINISTRATIVA I 088

ANA LUISA GOMEZ ZAMBRAND
CONTRALORA DEL ESTADO LARA (F)

Diesignada mediante Rosolecidn W 01-000-000008, de fecha 29 de snero de 2021, emitida par
la Condraloria General de @ Replblica, nh-llna.ﬂ en la Gacela Ofhcial de |a
Bolvariana de Venezusla N™ 42078, de fecha 0032021, en ejercicle do las aribucinnes
conferidas en los articulos 163 de la Constilucidn de la Repablica Bolivadana de Venezuela,
putlcada an Gaceta Ofclel Exraondinaria de la Repiblica Bolivariana de Venszuela W® 5008,
de teche 190272000, articulos 92 ¥ B4 dela Consfitucion del Estadn Lara, publicada en Gacela
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CONSIDERANDOD
Que la Confralorfa goza consfucional y lBgaimente de avlonomia argdnica, funcional v
administrativa.

CONSIDERANDO

Gz 8 Contraloria del estado Lara de conformidad con €l ordenamients juridico vigente aplicatie
g:lﬁ HU}T‘BIH Ioe Instrumantos de medicion de su gestien, mision, obptivos v metes, come parls
control interno.

RESLIELVE

PRIMERD: Dictar ! MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA POTESTAD
INVESTIGATIVA DE LA CONTRALORIA DEL ESTADO LARA, &l cual forma perle de ssts
Rasolunidn.

SEGUNDL: DEROGAR la Feaolucion Adminisirabiua N® 18D, de fecha veintinueve (29) de
noviembre del e dod mil weindiuno (2021).

JERGERD: Cvdenar la publicacidn deo esta Resolecidn en | Gacels Clicial del sstado Larm,

CUARTO: Esta Resolucion entrara en vigancia a partir de su publicacion en Gaceta Oficlal del
eskado Lara

QLINTO: Molifiquase da la presents Resclucion a la Direcsién General, Direcsion de Conirol de
2 Administraciin Central ¥y Otro Poder, Direccldn de Conlrol de la Administracion
Descaniralizade v a la Direcclon Tacnica de la Contraloria dal estads Lara.

Dade, fimado ¥ sellado en la Sede de la Conraloria del estado Lara, en Bamuisimsio a los
veintiocha [28) dias del mes de g:rﬂp; il veintidss (2022),

Publiquese y H-nirflqum ,-f

ﬁgﬁfb%esmm LARA (P)
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INTRODUCCION

La Contraloria de Estado Lara cumpliendo con lo dispuesto en el articulo 37 de la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal,
presenta este manual de normas y procedimientos como herramienta de apoyo en el gjercicio
de la potestad investigativa, para que contribuya al fortalecimiento del sistema de control
interno y actuaciones fiscales de control externo, al especificar en forma metodologica y
secuencial el procedimiento y tareas a realizar durante las distintas fases del ejercicio de la

potestad investigativa.

En atencién a la mision de ejercer el control sobre el patrimonio publico del estado y promover
la satisfaccién de necesidades de servicio de la ciudadania; la estructura, disefio, normas y
procedimientos de este manual se asumen estratégicamente alineados con los instrumentos

que la Contraloria General de la Republica, como Organo rector, haya establecido para ello.

Cabe sefialar que el contenido del presente instrumento normativo estara sujeto a cambios
por requerimientos que surjan en la medida que el trabajo en materia de control fiscal vaya
evolucionando en el tiempo o por nuevas disposiciones que establezca la Contraloria

General de la Republica Bolivariana de Venezuela.

- Direccién Técnica
Elaborado por: | - Coordinacion de Planificacion | Aprobado por:
y Gestion Fiscal
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CAPITULO |
BASE LEGAL
Gaceta
N° Instrumento /Resolucion Fecha
/Punto
de cuenta
1 Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela. Ext. 5.908 19-02-2009
2 Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Republica y del Ext. 6.013 23-12-2010
Sistema Nacional de Control Fiscal.
3 Ley Organica de Procedimientos Administrativos. Ext. 2.818 01-07-1981
4 Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de la Ext.6.147 17-11-2014
Administracion Publica.
5 Ley Orgéanica de Simplificacion de Tramites Administrativos. 40.549 26-11-2014
Decreto 1.423
6 Ley de Reforma Parcial del Cédigo Organico Procesal Penal. 6.644 17-09-2021
7 Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley de Reforma de la Ext. 6.148 18-11-2014
Ley Organica de Planificacion Publica y Popular
8 Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley de Reforma de la Ext. 6.155 19-11-2014
Ley Contra la Corrupcion.
9 Ley de la Contraloria del Estado Lara. Ord. 21.720 24-10-2016
10 Cadigo Civil. Ext. 2.990 26-07-1982
11 Cédigo de Procedimiento Civil. Ext. 4.209 18-09-1990
12 Coadigo de Etica para los Servidoras y Servidores Publicos. 40.314 12-12-2013
13 Cadigo de Etica para los Servidores publicos de la Contraloria Ord. 11.362 18-11-2008
del Estado Lara.
14 Reglamento de la Ley Orgéanica de la Contraloria General de la 39.240 12-08-2009
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.
15 Constitucién del Estado Lara. Ord. 15.876 31-10-2011
16 Reglamento Interno de la Contraloria del Estado Lara. 24.827 30-12-2021
17 Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria General 41.851 18-02-2016
de la Republica.
18 Manual de Normas y Procedimientos en Materia de Potestad Res. 15-09-2008

Investigativa emitido por la Contraloria General de la Republica. 01-00-000157

19 Manual de Normas y Procedimientos de Actuaciones Fiscales Res. 067 28-04-2022
de la Contraloria del Estado Lara.
- Direccion Técnica Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano | Resolucion N°
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DEFINICION DE TERMINOS

Término

Definiciéon

Acta
administrativa

Documento publico mediante el cual se deja constancia de algun acto,
incidencia o hecho que se quiere establecer.

Admision de

Es aquella actuacion que se realiza mediante un auto expreso dentro de
los tres dias habiles siguientes a la promocion de pruebas, mediante el cual
el 6rgano se pronuncia respecto de la admisibilidad de las pruebas

la pruebas promovidas; admitiendo Unicamente las que sean legales, pertinentes y
conducentes; y desechando las que aparezcan manifiestamente ilegales,
impertinentes o inconducentes.

Comprende la delimitacion de los procesos, actividades o areas a evaluar

Alcance en el 6rgano o ente sujeto a control; el periodo al cual se circunscribe la

actuacion fiscal; tipo de analisis (selectivo o exhaustivo), asi como los
criterios para la seleccién de la muestra.

Acumulacion
de expediente

Agrupacion de dos o mas expedientes en tramite con el objeto de que
todos constituyan un solo expediente, a fin de evitar decisiones
contradictorias.

Alegatos

Razones expuestas por el interesado legitimo o sus representantes legales
que sirven para fundamentar los derechos del interesado legitimo.

Auditoria

Es el proceso que consiste en el examen objetivo, critico, sistematico y
representativo del sistema de informacion de un ente publico o privado,
realizado con independencia, técnicas y procedimientos determinados, con
el propésito de emitir una opinion profesional sobre la misma, que permitan
la adecuada toma de decisiones y ofrecer recomendaciones que mejoren el
sistema examinado.

Auditoria de
estado

Examen objetivo, sistematico, profesional y posterior de las operaciones
financieras, administrativas y técnicas, practicadas por los 6rganos de
control fiscal externo, a los 6rganos y entes sujetos a su control.

Auto

Acto administrativo de tramite o decisorio dictado por la autoridad
competente, mediante el cual se efectia una manifestacion de voluntad,
cuyo fin es resolver asuntos incidentales de menor grado e importancia con
miras a ordenar el desarrollo del procedimiento o resolver sobre el fondo
del asunto planteado.

Auto de
archivo

Auto motivado que se dicta para ordenar el archivo del expediente cuando:
no se obtenga hallazgo alguno, cuando no existan elementos suficientes
de convicciéon y prueba que den inicio de la potestad investigativa y cuando
se hayan dado los supuestos establecidos en el articulo 86 del Reglamento
de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal.

Auto de
Proceder

Documento mediante el cual se formaliza y se da inicio a la potestad
investigativa.

Elaborado por:

- Coordinacion de Planificacion

- Direccién Técnica .
Resolucién Ne

Administrativa | 068
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Término Definicién

Carta poder

Documento mediante el cual el interesado legitimo autoriza a determinado
abogado para ejercer su representacion; se confiere en las propias actas
del expediente, a través de un escrito o diligencia que se estampa en el
mismo a los fines de dejar constancia que se identifico al interesado y su
representante.

Documento mediante el cual se hace saber a cualquier persona el

Citacion emplazamiento o llamamiento a comparecer que realiza el Organo
Contralor, a fin de sostener una entrevista o de rendir declaracion.
L Manifestacion que hace una persona sobre hechos que le son conocidos y
Declaracion ;
sobre los cuales es interrogada.
Diligencia Solicitud, tramitacién, cumplimiento o ejecucién de un acto.
Economia Utilizacién optima y oportuna de. los recursos para generar los productos al
menor costo en la cantidad y calidad requerida.
Cumplimiento de programas, objetivos y metas en la cantidad y calidad
Eficacia requerida. Expresa la relacion entre los resultados alcanzados y los
objetivos y metas propuestas.
Es la relacion entre los bienes o servicios producidos y los recursos
Eficiencia utilizados para producirlos; es decir, una operacion eficiente produce el

méaximo de producto para una cantidad dada de insumos o requiere del
minimo de insumos para una calidad y cantidad de producto determinada.

Evacuacién de

Consignacion, incorporacién o practica en tiempo habil sobre las pruebas

pruebas promovidas por las partes en un procedimiento.
Conjunto ordenado de todas las actuaciones realizadas en el curso del

Expediente procedimiento administrativo que le sirven de sustento a éste; el
expediente es la materializacion formal del procedimiento.

Eoliatura Accion de identificar en letras y nl]m(_eros correlativamente cada uno de los
documentos que conforman el expediente.

Hallazgo Es el resultado de evaluar una evidencia contra un criterio.

Hallazgo de Acto, hecho u omisién contrario a una disposicion legal, sublegal o técnica

auditoria detectada en una auditoria.

licitud Causal de inadmision de las pruebas que se produce por haberlas obtenido

de manera ilegal o ilicita.

Impertinencia

Causal de inadmision de las pruebas que se produce cuando la prueba
promovida no tiene relacion con el hecho que se pretende demostrar.

Informe de Documento a través del cual se deja constancia de los resultados de las
resultados actuaciones realizadas de conformidad al articulo 77 de la LOCGRSNCF.
Interesado Persona directamente vinculada con los actos, hechos u omisiones
legitimo establecidos en el Auto de Proceder.

Investigacion

Conjunto de actividades de indole intelectual y documental, realizadas de
forma sistematica, con la intencion de obtener informacion (til, pertinente,
relevante y probatoria ante una situacién planteada.

Elaborado por: | - Coordinacion de Planificacion | Aprobado por:

- Direccion Técnica Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano | Resolucion N°

Contralora del Estado Lara Administrativa | 068

y Gestion Fiscal




Cadigo: CEL-MNP-PI-22
MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS Fecha: 28-04-2022
PARA LA POTESTAD INVESTIGATIVA Version: 6
Pag. 7146
Término Definicion
Lapso Oportunidad que le concede la ley a los sujetos presuntamente
: involucrados para la indicacion de las pruebas que precisan sean
probatorio :
practicadas.
Medio Son los instrumentos con los cuales se pretende lograr el esclarecimiento
probatorio sobre los hechos objeto de prueba.
e Mecanismo formal que se emplea para informar o comunicar a una
Notificacion . . : ) .
persona, determinado hecho o circunstancia de su interés.
Documento que se utiliza como base para crear otro definitivo. Este
, contiene por una parte datos fijos e invariables extraidos y combinados
Plantilla ) .
desde una fuente de datos real; y por otra parte datos variable
complementarios para dar forma al documento definitivo.
Instrumento autenticado a través del cual una persona hace constar la
Poder facultad que otorga a un abogado para que lo represente e intervenga en
cada fase del procedimiento.
Facultad de los 6rganos de control fiscal para realizar las actuaciones que
sean necesarias, a los fines de verificar la ocurrencia de actos, hechos u
Potestad omisiones contrarios a la disposicion legal o sublegal, relacionada a la

investigativa

administracion, custodia y utilizacién de fondos o bienes publicos, asi como
la determinacion de los dafios causados al patrimonio, cuando se diere el
caso.

Procedimiento

Método estandarizado para realizar tareas especificas o repetitivas, de
conformidad con las politicas prescritas que buscan unificar los procesos.

Pruebas

Justificacion de la verdad de los hechos controvertidos en un juicio, hecha
por los medios que autoriza y reconoce por eficaces la ley.

SAFE

(Sistema de
actuaciones
fiscales de
control externo)

Corresponde al sistema de informacion automatizado usado como
herramienta de apoyo en los procesos de planificacion, seguimiento,
supervision y control de las actuaciones fiscales ejecutadas por los
servidores publicos de la Contraloria del Estado Lara, desde su fase de
control fiscal hasta la fase investigativa y de determinacion de
responsabilidades de ser el caso.

Elaborado por: | - Coordinacion de Planificacion | Aprobado por:

- Direccién Técnica . . -
Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano | Resolucién

y Gestion Fiscal
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OBJETIVOS

Objetivo General

Establecer y desarrollar los aspectos normativos y procedimentales en materia de potestad

investigativa, para orientar a las Direcciones de Control de la Contraloria del Estado Lara, a

los fines de verificar la ocurrencia de actos, hechos u omisiones contrarias a las

disposiciones legales o sublegales inmanente a la administracion de los fondos o bienes

publicos estadales.

Objetivos Especificos

1. Establecer las normas que regulan los procesos en materia de potestad investigativa y

que permitan llevar a cabo el control secuencial de los procedimientos y tareas a

realizarse.

2. Formalizar las acciones necesarias, con el fin de verificar la ocurrencia de actos, hechos

u omisiones contrarios a una disposicion legal o sublegal.

3. Unificar criterios, estandarizar procedimientos y fortalecer la sistematizacién de los

procedimientos que coadyuven eficiente y eficazmente al desenvolvimiento del ejercicio

de la potestad investigativa.

ALCANCE

Este instrumento esta orientado a normar los procedimientos que regulan la potestad

investigativa derivada de la valoracidon de las actuaciones de control y servir de guia a las

Direcciones de Control de la Contraloria del Estado Lara, que permita definir de una manera

coordinada y organizada los diferentes actos y trdmites que se realizan durante el desarrollo

de la investigacion.

- Direccién Técnica
Elaborado por: | - Coordinacion de Planificacion | Aprobado por:
y Gestion Fiscal

Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano
Contralora del Estado Lara

Resolucién Ne
Administrativa | 068




Cadigo: CEL-MNP-PI-22
MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS Fecha: 28-04-2022
PARA LA POTESTAD INVESTIGATIVA Version: 6
Pag. 9/46

DISPOSICIONES GENERALES

La mencion de personas o cargos en masculino tendrd en este manual, un sentido
genérico, referido siempre por igual a hombres y mujeres.

Las normas establecidas en este manual son de estricto cumplimiento.

El sistema de actuaciones fiscales SAFE, como complemento de sistematizaciéon a las
actividades de potestad investigativa, debe ser utilizado con la oportunidad y
pertinencia que requiere el proceso respectivo.

Los formularios y plantillas utilizados deben ser generados por el SAFE.

En la descripcion de los procedimientos y flujogramas se establecen para la
denominacion de la unidad o usuario responsable de una actividad, lo siguiente:

Los servidores publicos de la Contraloria del Estado Lara, deberan inhibirse del
conocimiento del expediente, de conformidad con lo previsto en el articulo 36 de la Ley
Orgénica de Procedimientos Administrativos, segun los siguientes casos:

a. Cuando personalmente, o bien su cényuge o algun pariente dentro del cuarto
grado de consanguinidad o segundo de afinidad tuvieren interés en la
investigacion.

b. Cuando tuvieren amistad intima o enemistad manifiesta con cualquiera de las
personas interesadas que intervengan en la investigacion.

c. Cuando hubieren intervenido como testigos o peritos en el expediente de cuya
resolucion se trate, o si como servidores publicos hubieren manifestado
previamente su opiniébn en el mismo, de modo que pudieran prejuzgar ya la
resolucion del asunto, o, tratAndose de un recurso administrativo, que hubieren
resuelto o intervenido en la decisién del acto que se impugna. Quedan a salvo los
casos de revocacion de oficio y de la decisién del recurso de reconsideracion.

d. Cuando tuvieren relacién de servicio o de subordinacién con cualquiera de los
directamente interesados en el asunto.

El servidor publico administrativo tiene un lapso para presentar su inhibicion, el cual se
tomara dentro de los dos (2) dias habiles en que se dio por enterado del asunto o de la
causal, para ello debera plantear su inhibiciébn por escrito y remitir sin retardo el
expediente a su superior jerarquico.

Elaborado por: | - Coordinacion de Planificacion | Aprobado por:

- Direccion Técnica Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano | Resolucion N°
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CAPITULO I

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

Seccion |

De la Potestad Investigativa

El procedimiento de Potestad Investigativa se efectuara considerando lo previsto en el
Capitulo | del Titulo Il de la Ley de Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal, en concordancia con lo establecido en la Ley de la
Contraloria del Estado Lara.

La potestad investigativa se regird por los principios de imparcialidad, objetividad,
celeridad, y economia procesal, respetando en todo momento el debido proceso.
Cuando la Contraloria del Estado Lara, como o6rgano de control fiscal externo
considere que existen méritos suficientes para ejercer la potestad investigativa, podra:

a.

Realizar actuaciones que sean necesarias para verificar la ocurrencia de actos,
hechos u omisiones contrarios a una norma legal, sublegal o técnica; determinar el
monto de los dafios causados al patrimonio del estado y de la procedencia de
acciones fiscales.

Ordenar la comparecencia a cualquier persona, cuando en el curso de la
investigacion, se necesite tomar declaracion. En este caso, se ordenara la
comparecencia mediante oficio o por cualquier otro medio de conformidad con la
Ley, notificando a quien deba rendir la declaracion, sin perjuicio de las excepciones
contempladas en las leyes.

Ordenar a la Unidad de Auditoria Interna del érgano o ente, o a otro 6rgano de
control externo competente que realice las actuaciones de control que considere
necesarias, a los fines de comprobar la ocurrencia de actos, hechos u omisiones
contrarios a la norma legal, sublegal o técnica y determine el monto de los dafios
causados al patrimonio del estado. De estas actuaciones de control solicitard los
resultados dentro del plazo que estime conveniente y si existieren indicios, iniciara
el procedimiento para hacer efectiva la responsabilidad a que hubiere lugar.

Durante el ejercicio de la potestad investigativa, se efectuaran actuaciones de
control necesarias para confirmar la ocurrencia de actos, hechos u omisiones,
objeto de la investigacién; se revisaran libros y documentos; se solicitara
informacién a cualquier 6rgano o ente, asi como a particulares y se podra tomar
declaracién a cualquier persona, previa orden de comparecencia, entre otros.

La Contraloria del Estado Lara, como érgano de control externo, practicard actuaciones
de control adicionales que permitan el esclarecimiento de los hechos; cuyos resultados
podran incorporarse al expediente una vez finalizado el periodo probatorio.
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10.

11.

Toda investigacion tendra caracter reservado, en el ejercicio de la potestad
investigativa, salvo en aquellos casos previstos en el articulo 79 de la Ley Orgéanica de
la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

La Potestad Investigativa contempla las siguientes fases:

Inicio mediante auto de proceder.

Notificacion.

Promocién de pruebas.

Admision de pruebas.

Evacuacién de pruebas.

. Informe de Resultados.

La potestad investigativa se formalizara a través del auto de proceder, cuando de la

valoracién juridica realizada al informe definitivo de la actuacion de control, surgieren

indicios que sefalen la ocurrencia de actos, hechos u omisiones contrarios a una
norma legal, sublegal o técnica, distintos a los establecidos en el articulo 94 de la Ley

Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control

Fiscal o que hubieren ocasionado dafios al patrimonio del Estado; salvo en aquellos

casos que el Director de Control que practica la actuacion fiscal, estime conveniente

formalizar la potestad investigativa durante la fase de campo de la actuacion de control,
previa autorizacion del Contralor del estado.

Se establece para la planificacién y ejecucién de la Potestad Investigativa, los lapsos

siguientes:

a. Para la valoracién al informe definitivo, un lapso de diez (10) dias habiles,
prorrogable hasta cinco (5) dias por una sola vez.

b. Para la conformacion del expediente y auto de proceder, cinco (5) dias habiles.

c. Para el tramite de las notificaciones se estima un lapso de diez (10) dias habiles,
los cuales pueden variar de acuerdo a la cantidad de los notificados.

d. Para la promocién, admision o negativa, evacuacion de pruebas e informe de
resultados, los lapsos seran los establecidos en las Leyes y normativas que rigen
la materia.

De promoverse pruebas por parte del interesado legitimo, el Area de Potestad

Investigativa debera pronunciarse sobre su admisibilidad o no dentro de tres (3) dias

habiles siguientes al vencimiento del lapso de promocion de pruebas.

De admitirse la pruebas, estas deberan evacuarse dentro de quince (15) dias habiles

siguientes, al vencimiento del lapso de admisién. Salvo que exista una regla legal

expresa para valorar el mérito de la prueba, el servidor publico competente debera
apreciarla segun las reglas de la sana critica.

Cuando se diere el caso, que un expediente tenga relacion directa con otro, el Area de

Potestad Investigativa podra ordenar la acumulacién de los expedientes, a los efectos

de evitar decisiones contrarias y actuar de conformidad a los principios de economia y

celeridad procesal.

"o a0 oo
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Del acceso al expediente

12.

13.

14.

15.

Tendran acceso al expediente los servidores pulblicos que intervengan en el
procedimiento, los interesados legitimos y sus representantes legales debidamente
acreditados, los cuales deberan presentar poder autenticado o carta poder.

Los interesados legitimos o sus representantes legales a quienes se les permita el
acceso al expediente deberan; previo a su revision, completar los datos solicitados y
suscribir el libro de control de expedientes. La misma formalidad se realizard para
hacer constar la devolucion del expediente.

El Area de Potestad Investigativa, llevara un libro para el control de expedientes, el
cual debera contener la siguiente informacion:

a. Numero del expediente.

b. Apellidos, nombres, nimero de cédula de identidad de las personas debidamente
acreditadas que tendran acceso al expediente.

c. Fechay hora en la cual se realiza la revision del expediente.

d. Firma de las personas a quienes se les otorgd acceso al expediente. En caso de
no saber firmar estamparan sus huellas dactilares.

Los sujetos a quienes se les permita el acceso al expediente seran responsables por el
deterioro, extravio o pérdida de documentos, en el supuesto de ser comprobada su
participacion.

De la valoracion preliminar

16. Para proceder a formalizar la potestad investigativa, se debe valorar el informe
definitivo de la actuacion fiscal, salvo en aquellos casos que se configure el supuesto
previsto en la Norma N° 7 del presente manual. En la valoracion se debera constatar
que:

a. Los hallazgos determinados hagan presumir la ocurrencia de actos, hechos u
omisiones contrarios a una norma legal, sublegal o técnica prevista como supuesto
generador de responsabilidad administrativa en la Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal u otras leyes, o
pueda dar lugar a la formulacion de reparos.

b. No estuvieren prescritas, de conformidad con lo previsto en los articulos 114 y 115
de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal, las acciones sancionatorias 0 resarcitorias que
pudieran derivarse de los actos, hechos u omisiones contenidos en el informe
definitivo; en concordancia con las disposiciones de la Ley de la Contraloria del
Estado Lara.
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C.

No se determinen los supuestos que hacen procedente el sobreseimiento, segun el
articulo 99 del Reglamento de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

No se originen los supuestos que hacen procedente la desestimacién de los
hallazgos, a saber:

d.1. Razones de economia procesal.

d.2. Haber ordenado a la Unidad de Auditoria Interna del 6érgano o ente en el que
presuntamente hubieren ocurrido los actos, hechos u omisiones contrarios a
la norma legal, sublegal o técnica; que originen dafio al patrimonio del
estado o hagan procedente acciones fiscales, o al érgano de control externo
competente, que realice la actuacion de control y demds actividades
previstas en el numeral 2 y en la parte in fine del articulo 77 de la Ley
Orgénica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional
de Control Fiscal y en la Ley de la Contraloria del Estado Lara, en lo que
resulte aplicable.

d.3. Que los actos, hechos u omisiones detectados en la actuaciéon de control
estuvieren sancionados con multa de acuerdo con la Ley Orgéanica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, y que actualmente generen la declaratoria de responsabilidad
administrativa.

17. Cuando se originen los supuestos sefialados en el literal d de la Norma anterior, se
ordenard, previa aprobacion del Contralor del estado:

a. El archivo y cierre de la actuacion, mediante auto de archivo que sera suscrito por
el Contralor del estado, Director de Control respectivo, el Jefe de Area de Potestad
Investigativa, media firma del abogado asignado y del Director General.

b. La remisién de la actuacion fiscal a la Unidad de Auditoria Interna del 6rgano o
ente competente, mediante oficio suscrito por el Contralor del estado.

18. Lavaloracion juridica implicara la verificacion de los siguientes elementos:

a. Informe definitivo.

b. Noatificacion del Informe definitivo.

c. Credencial.

d. Hallazgos.

e. Certificacion de cargos.

f.  Nombramientos.

g. Respuestas del 6rgano o ente al Informe Preliminar.

h. Documentacién debidamente certificada que soporta los actos, hechos u omisiones
gue seran objeto de investigacion.

i. Plan de acciones correctivas cuando sea procedente.
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19. De la valoracion juridica realizada al Informe definitivo de la actuacion fiscal,
conjuntamente con sus respectivas evidencias, el abogado asignado debe elaborar un
informe, donde plasme el resultado de su valoracion; a saber:

a. Que existan méritos suficientes y en consecuencia se dé inicio a la potestad de
investigacion.

b. Que no se acuerde el inicio de la investigacion, por no encontrar en el informe y
papeles de trabajo, los elementos relevantes, suficientes y competentes que
permitan iniciar la potestad investigativa.

c. Que se acuerde la remision del expediente a la Contraloria General de la
Republica, en atencién a lo previsto en el articulo 97 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal. En
dicho expediente debe constatarse que contenga lo siguiente:

1.

Un informe de valoracion donde se sefalen los actos, hechos u omisiones
contrarios a una disposicion legal o sublegal, asi como el monto de los dafios
causados al patrimonio publico, si fuere el caso y la procedencia de acciones
fiscales.

Los elementos probatorios que demuestren la ocurrencia de los actos, hechos
u omisiones, asi como aquellos que vinculan a los servidores publicos de alto
nivel del ente u érgano que se trate (relaciéon de causalidad).

Certificacion de cargos donde se evidencie que el servidor publico de alto nivel
se encuentra en el ejercicio del cargo.

Cualquier otro documento que estime conveniente para su remisién.

Del Auto de Proceder

20. Efectuada la valoracion juridica del informe definitivo de la actuacién fiscal se dictara el
auto de proceder, el cual debera contener:
a. Encabezado, hara mencion de la siguiente informacion:

1.

oA W

Identificacion de la Contraloria del Estado Lara.
Identificacion de la Unidad Competente.

Fecha de la fase investigativa.

Expediente N°

Auto de proceder a la fase investigativa.

b. Aspectos preliminares, sefialar de forma precisa y concisa:

1.
2.

kW

Identificacion del 6rgano o ente objeto de evaluacion.

Alcance de la actuacion fiscal que llevé a la formalidad de la potestad
investigativa y el N° del oficio y fecha que acredita la actuacion.

Identificaciéon de la Unidad Competente.

Descripcion de los actos, hechos u omisiones, “Condicion del hallazgo”.
Norma legal, sublegal o técnica, que contraviene el acto, hecho u omisién,
“Criterio del hallazgo”.
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La indicacion de todos los elementos probatorios recabados durante la
respectiva actuacion de control fiscal.

La vinculacién de los actos, hechos u omisiones contrarios a una norma legal,
sublegal o técnica, con las personas que durante la investigacién tendran el
caracter de interesados legitimos.

c. Se ordena:

1.

Formar el expediente administrativo con toda la informacion probatoria
vinculada con los actos, hechos u omisiones objeto de la investigacion.
Obtener copias debidamente certificadas de los documentos relacionados con
el (los) hecho(s) descrito(s), e incorporar al expediente.

Notificar al (los) interesado(s) legitimo(s) en relacién al hecho que se investiga,
de conformidad con el articulo 79 de la Ley Orgéanica de Contraloria General
de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

En caso de ser necesario, tomar declaraciones a cualquier ciudadano que
tenga conocimiento o vinculacion con el (los) hecho(s).

Practicar todas las actuaciones pertinentes que permitan proporcionar a este
organo de control fiscal externo, los elementos de juicio necesarios para el total
esclarecimiento de los actos, hechos u omisiones investigados, sin menoscabo
de los actos de instruccion para respetar el derecho a la defensa a los
interesados.

Incorporar al expediente la documentacién probatoria promovida por los
interesados.

Evacuar cualquier medio probatorio solicitado por los interesados legitimos, de
resultar pertinente a los fines de la investigacion.

Remitir el auto de proceder a la Contraloria General de la Republica, conforme
a lo previsto en el articulo 97 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General de
la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

Elaborar informe de resultados, el cual deberd contener las actuaciones
realizadas e indicar los resultados arrojados en la fase investigativa.

21. Si al dictarse el auto de proceder se omitieren actos, hechos u omisiones contrarios a
la norma legal, sublegal o técnica que ocasionen dafios al patrimonio publico que se
desprendan de los autos del expediente, se procedera a dictar un “Auto” con
fundamento en el articulo 84 de la Ley Orgéanica de Procedimientos Administrativos.

22. En caso de darse el supuesto previsto en la norma anterior, debe ordenarse la
investigacion de los nuevos actos, hechos u omisiones que no fueron mencionados en
el Auto de Proceder; en este caso, debe efectuarse una nueva notificacion a los
interesados legitimos, a fin de comunicarles de los actos, hechos u omisiones,
concediéndoles nuevamente los lapsos para la promocién y evacuacion de pruebas
correspondientes.

23. Elaborar cuadro resumen al auto de proceder donde se sefiale en forma expresa:
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Investigativa.
24. El auto de proceder sera suscrito con la media firma del abogado asignado, y la firma
del jefe del Area de Potestad Investigativa y el director de control respectivo.

De la formacion del expediente

25. Cuando el Area de Potestad Investigativa dicte el Auto de Proceder, el abogado
asignado debe formar el expediente, el cual debera contener todos los documentos
probatorios de los actos, hechos u omisiones que se detectaron en la actuacion fiscal y
que seran objeto de investigacion.

26. El expediente que se forme en el gjercicio de la potestad investigativa tendra un cédigo
de identificacion alfanumérico, asignado por el Area de Potestad Investigativa y los
datos de la actuacion fiscal de acuerdo al siguiente orden:
a. Indicacion del Area de Potestad Investigativa que genera el expediente.
b. Organo o ente donde se haya practicado la actuacion de control.
c. Numero del expediente, bajo la siguiente denominacion:

Ejemplo: DCACOP-PI-01-16 o DCAD-AA-01-16

Identificacion de la Contraloria del Estado Lara.
Identificacién del ente u 6rgano evaluado.
Numero de la credencial de la actuacion fiscal y fecha.
Alcance.
Nombres y apellidos, cédula y cargo de los interesados legitimos.
Observacion a notificar.
Relacion de causalidad (vinculacion del hecho con el interesado legitimo).
Hallazgos derivados del informe definitivo que generen el indicio de la Potestad

Pa[te: da Descripcion
codigo
DCAD / Siglas de la unidad competente que lleva a cabo la potestad

DCACOP investigativa. Ej.. DCAD, DCACOP.

Cédigo segun valoracion preliminar: Pl (Potestad Investigativa), AA

PITAA (Auto de archivo).
01 Numeracién consecutiva del expediente en la unidad competente.
16 Afio de inicio de la potestad investigativa o afio en que se dicta el

auto de archivo.

d. Alcance de la actuacién de control.
e. Numero de la credencial que genero la actuacion de control.
f. Sefialamiento del N° de piezas que conforman el expediente.
g. Aflo en que se acordd la formacion del expediente.

27. El expediente debera contener la siguiente documentacion:
a. Credencial a través del cual se ordend la realizacion de la actuacion fiscal.

b. Documentaciéon que soporta los actos,

investigacion.

hechos u omisiones,

objeto de la
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

c. Certificacion de cargos.

d. Informe preliminar y definitivo de la actuacion fiscal, en la que se determinaron
actos, hechos u omisiones que seran objeto de la investigacion.

e. Auto de proceder.

f.  Notificaciones.

g. Autos.

h. Demas documentos que se generen en el curso del procedimiento.

i.  Informe de resultados.

j. Indice.

Los documentos que conforman el expediente y los que se incorporen durante el
procedimiento, deben ser originales o copias debidamente certificadas.

Los documentos que conforman el expediente se organizardn e insertaran en orden
cronoldgico.

Toda la documentacion generada posterior a la notificacion del interesado legitimo
debera incorporarse al expediente, mediante un auto de incorporacién de documentos,
el cual debera sefalar:

Identificacion plena del interesado legitimo o de su apoderado.

Identificacion plena del documento que se incorpora.

Numero de folios de la documentacion consignada.

Indicar si es original, copia certificada o copia simple.

La orden de incorporacion de la documentacién al expediente.

EI expediente podra conformarse en varias piezas, las cuales se identificaran en orden
numérico ascendente a partir de la pieza N° 1; cada pieza estara integrada por un
ndmero no mayor a trescientos cincuenta (350) folios. Cuando se dé el caso de abrir
una nueva pieza, se debera elaborar un auto de cierre e inicio de la misma,
incorporandose el original como ultimo folio de la pieza que se cierra y copia del mismo
como primer folio de la pieza que se apertura, continuandose con el orden correlativo
de la foliatura.

Cuando el expediente administrativo conste de dos (2) o mas piezas, éstas deberan
identificarse con el mismo cédigo de identificacion alfanumérico del expediente y su
correspondiente nimero de pieza.

Los folios que contiene el expediente deberan guardar un orden correlativo, cuya
numeracion debera ser de forma ascendente a partir del folio uno (1), situados en la
parte superior derecha, en letras y nimeros, preferiblemente con boligrafo negro y sin
enmendaduras.

Se incorporara un auto de correccién de foliatura, cuando al formar el expediente sus
documentos fueren insertados sin llevar orden cronolégico o se incurra en un error de
foliatura. En dicho auto se ordenara reorganizar el expediente, realizar las correcciones
necesarias para subsanar el error y hacer una nueva foliatura. Este error de foliatura se
tachara con una linea, dejando visible la foliatura corregida. En ningun caso se utilizara

o

oo
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corrector liquido. El auto de correccion de foliatura debera incorporarse en el folio
donde comienza la correccion en el expediente.

De las Certificaciones

35.

36.

37.

38.

Sélo se expediran copias simples o certificadas mediante “Auto” emanado del Jefe de
Area de Potestad Investigativa y firmado por el interesado legitimo o sus
representantes legales, previa solicitud escrita. Tanto el Auto como la solicitud se
insertaran en el expediente, para dejar constancia de la entrega de la documentacion
requerida.

La certificacion contendra los siguientes datos:

a. Nombres, apellidos, cédula de identidad y cargo del servidor pablico que certifica.

b. Identificacion del acto administrativo que delega la competencia.

c. Gaceta Oficial de publicacion.

d. Identificacion de la actuacion fiscal.

e. Fecha en que se produzca la certificacion.

El servidor publico que tenga la competencia de certificar, debera firmar de manera
autografa y estampara sello himedo de la dependencia respectiva en el frente de cada
folio. La certificacidbn se colocard en cada uno de los documentos que ameriten la
certificacion.

La nota de certificacion se registrara al reverso de cada copia y no en instrumentos
separados, se inutilizara el espacio libre en cada pagina y se indicara que el
documento es copia fiel y exacta de su original o de copia certificada del mismo.

De las Notificaciones

39.

40.

41.

42.

Cuando se formalice la potestad investigativa, se notificara a los interesados legitimos,
de acuerdo a lo previsto en el articulo 73 de la Ley Organica de Procedimientos
Administrativos.

Cuando surjan indicios donde se vinculen otros interesados legitimos con los hechos
objeto de la investigacion, se notificaran con fundamento en la Ley Orgéanica de
Procedimientos Administrativos, otorgandoseles el lapso necesario para la promocion y
evacuacion de pruebas.

En la notificacion no se podran calificar hechos ni emitir juicios de valor, respecto a la
presunta responsabilidad de los interesados legitimos.

En la notificacion se indicarA de manera clara y especifica los actos, hechos u
omisiones objeto de la investigacion (mencionando las circunstancias de modo, tiempo
y lugar), asi como la vinculacidon especifica del interesado legitimo con los hechos
objeto de la investigacion (relacién de causalidad), sefialando los medios probatorios
gue sustentan el hecho.
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43. La natificaciéon debera contener lo siguiente:

a. Identificacion del Organo Contralor y dependencia que practica la notificacion.

b. Mencion de los aspectos referidos en el articulo 79 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, y la
Ley de la Contraloria del Estado Lara, en lo que resulte aplicable.

c. Descripcién de los actos, hechos u omisiones objeto de la investigacion, y la
indicacion de todos los elementos probatorios recabados durante la respectiva
actuacion de control fiscal.

d. Identificacién plena del interesado legitimo, cargo que ocupa (ba) la vinculacion
con los actos hechos u omisiones.

e. Monto de los dafios causados, si es el caso.

f.  Mencidn de la garantia del derecho a la defensa y al debido proceso que tiene el
interesado legitimo de conformidad con lo previsto en el articulo 49, numeral 1 de
la Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela, sefialando lo siguiente:

1. Acceso inmediato al expediente por parte del interesado legitimo o de su
representante legal (sefialar el nUmero asignado, dependencia donde se
encuentra el expediente, direccion y horario de atencion al publico).

2. Senfalar el lapso para la promocion, admision y evacuacion de pruebas: diez
(10) dias habiles para promover, tres (3) dias habiles para admitir y quince
(15) dias habiles para la evacuacioén, a los fines de garantizar el derecho a la
defensa.

3. Sefialar expresamente que los resultados de la investigacibn quedaran
plasmados en un Informe, segin se establece en el articulo 81 de la Ley
Orgénica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de
Control Fiscal.

g. Sefialamiento expreso al interesado legitimo o su apoderado que a partir de la
notificaciéon tendran acceso al expediente y quedaran a derecho para todos los
efectos del procedimiento.

h. Espacio para dejar constancia de haber sido notificado (nombre, apellido, cédula
de identidad, lugar, fecha y firma de la persona que recibe).

i. Firma del Jefe del Area de Potestad Investigativa, media firma del Director de
Control respectivo y del abogado asignado.

44, Cuando se diere el caso, que la persona notificada tenga su domicilio fuera del Estado
Lara, se otorgara el término de la distancia, de conformidad con el articulo 205 del
Cddigo de Procedimiento Civil.

45. Para que la notificacion surta efectos legales debe practicarse en la persona del
interesado legitimo o de aquella que sea capaz de obligarlo.

46. Las notificaciones deberan practicarse en dias y horas habiles. Si se diere el caso, que
se efectuardn en un dia inhabil, el plazo se contar4 a partir del primer dia habil
siguiente.
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47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

La notificacion se entregard en el domicilio o residencia del interesado o de su
apoderado y se exigira recibo firmado en el cual se dejara constancia de la fecha y el
lugar en que se realizé el acto.

Un ejemplar de la notificacion debera firmarse por la persona que la recibe, indicando

su nombre completo, fecha en que se realiza el acto, nimero de cédula de identidad y

lugar donde se efectta la notificacion. En caso de no ser recibida por la persona a

quien esté dirigida, debera indicarse el vinculo que tiene la persona que la recibe con el

interesado legitimo.

Los lapsos para la promocién y evacuaciéon de pruebas se contaran a partir del dia

habil siguiente de la recepcion de la notificacion o en el lapso correspondiente cuando

se trate de notificacion por carteles.

Cuando la notificacibn no pueda ser practicada, se procedera a levantar acta

consignando oficio de notificacion sin haber sido recibido y se incorporara en el

expediente.

Para considerar impracticable la notificacién en el domicilio o residencia del interesado

0 su apoderado, se realizaran tres (3) gestiones como minimo y se dejard constancia

de las mismas en el expediente.

Cuando resulte impracticable la notificacién personal, se procedera a notificar por

Cartel, a través de la publicacion del acto en un diario de mayor circulacion de la

entidad territorial donde la autoridad que conoce del asunto tenga su sede y, en este

caso, se entenderd notificado el interesado legitimo quince (15) dias después de la
publicacién, circunstancia que se advertirA en forma expresa en el cartel de
notificacién, de conformidad con lo previsto en el articulo 76 de la Ley Organica de

Procedimientos Administrativos.

El cartel debera contener los mismos datos establecidos para la notificacion en la

residencia o domicilio, siempre que contengan todos los datos necesarios para poner

en conocimiento al interesado legitimo o su apoderado, salvo lo que no resulte
aplicable por la naturaleza del acto. Ademas, el cartel debera contener lo siguiente:

a. Indicacion expresa de que el interesado legitimo se entendera notificado quince
(15) dias habiles siguientes a la publicacion del cartel y a partir de ese momento
tendra un lapso de diez (10) dias habiles segun lo previsto en el articulo 48 de Ley
Organica de Procedimientos Administrativos, a los fines de presentar los alegatos y
las pruebas que estime necesarias para su defensa.

b. Identificacion del Contralor del estado.

Se incorporaré al expediente la pagina completa del periédico donde se haya publicado

el cartel de notificacion, dejando visible el nombre del diario, la fecha, cuerpo y pagina

en que aparecio la publicacion.
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De las Citaciones

55.

56.

57.

Cuando en el curso de la investigacion, se requiera tomar declaracion a cualquier
persona, se ordenard su comparecencia mediante oficio de citacidn, elaborado con
fundamento en lo previsto en los articulos 7 y 77 de la Ley Orgéanica de la Contraloria
General de la Republica del Sistema Nacional de Control Fiscal. De requerirse
informacién sobre personas juridicas se citard al respectivo representante legal. Se
observara lo establecido en la Ley de la Contraloria del Estado Lara en lo que resulte
aplicable.

El llamado a comparecer, rendird declaracion como testigo, salvo las excepciones de
Ley y prestara juramento de decir la verdad. Esta condicibn no la tendran los
interesados legitimos que se hubieren notificado de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 79 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal, cuya declaracion sera rendida sin juramento y previa
lectura del numeral 5 del articulo 49 de la Constitucion de la Republica Bolivariana de
Venezuela.

El oficio de citacion debe contener:

a. ldentificacién del destinatario de la citacion (nombre, apellido y cédula de
identidad).

b. Indicacion de la direccion del domicilio o residencia del citado.

c. Mencion de los articulos 7y 77 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal y la Ley de la Contraloria del
Estado Lara en lo que resulte aplicable.

d. Identificaciéon del Organismo, lugar, fecha y hora en que debera comparecer.

e. Objeto de la citacion.

f. Indicacién de la obligacion de firmar el duplicado del oficio, como constancia de
haber sido citado.

g. Cuando la persona citada tenga su domicilio fuera del Estado Lara, debera
otorgéarsele el término de la distancia, de conformidad con lo previsto en el articulo
205 del Cadigo de Procedimiento Civil.

h. Numero del expediente e identificacion de la dependencia donde se encuentra
ubicado.

i. Firma del Jefe del Area de Potestad Investigativa, media firma del Director de
Control respectivo y del abogado asignado.

El oficio de citaciébn debera entregarse a la persona citada en su habitacion, o en su

oficina, o en el lugar donde se halle, a menos que se encuentre en el ejercicio de algun

acto publico o en el templo. Al dia siguiente de haberse cumplido dicha actuacion,
comenzara a contarse el lapso de comparecencia.
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58.

59.

60.

61.

62.

63.

En el duplicado del oficio de citacion debe estamparse los datos siguientes: nombre y
apellido, numero de cédula de identidad, fecha, lugar, hora de recepcion y firma de la
persona citada. El duplicado del oficio debe agregarse al expediente.

Si la persona a citar no pudiere o0 no quisiere firmar el oficio respectivo, o no pudiere

ser ubicada, el abogado asignado para practicar la citacion dejara constancia de ello en

un acta que levantaré al efecto.

En caso de no poder realizarse la citacion, se dejara constancia de ello en un acta que

contendré:

a. ldentificacion de la persona que debe ser citada y las razones por las cuales no fue
posible practicar la citacion, asi como la fecha y hora en la que se produjo la
diligencia del servidor publico encargado de efectuarla.

b. Indicacibn del nombre, apellido, nimero de cédula de identidad y cargo del
servidor publico que practica la citacion.

c. Firma del servidor publico que practica la citacion.

Quedan exceptuados del deber de comparecer, mas no de declarar:

a. El Gobernador del estado.

b. Los Diputados del Consejo Legislativo.

c. Los Arzobispos y Obispos titulares de Arquididcesis y Diécesis.

En el caso de que sea necesaria la declaracion de las personas sefialadas en el

numeral anterior, el Contralor del Estado Lara decidirA acerca de la forma y

oportunidad en que se llevara a cabo el interrogatorio.

Quedan exceptuados de declarar los jefes de misiones diplométicas y aquellos de sus

empleados que gocen de extraterritorialidad.

De los Medios de Prueba

64.

65.

66.

67.

68.

Salvo prevision expresa en contrario de la Ley, se podran probar todos los hechos y
circunstancias de interés para la solucion del caso por cualquier medio de prueba que
no esté expresamente prohibido por la Ley.

En esta fase seran admisibles todos los medios de pruebas permitidos por la Ley,
siempre que sean licitos, necesarios, pertinentes y conducentes.

Cuando se trate de incorporar al expediente: manuales, circulares, instructivos, u otros
instrumentos, debe solicitarse del respectivo organismo o ente la certificacién de las
copias de los mismos, asi como informacion sobre su vigencia y copia certificada del
acto administrativo en el que conste su aprobacion por la autoridad competente.

Las publicaciones en periédicos o gacetas oficiales; originales o copias certificadas,
que se deban incorporar al expediente, se tendran como fidedignas, salvo prueba en
contrario.

Cuando el original de un documento se encuentre en poder del interesado legitimo o
de un tercero, se podra solicitar su exhibicion de conformidad con lo previsto en los
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69.

articulos 436 y 437 del Cédigo de Procedimiento Civil. De dicha exhibicion se dejara
constancia mediante un auto que debe incorporarse al expediente.

A menos que exista una regla legal expresa para valorar el mérito de la prueba, el
servidor publico competente para decidir debera apreciarla segun las reglas de la sana
critica.

De las Declaraciones

70. Las declaraciones deben constar en un Acta que contendra:

a. Fechay hora en que se celebra el acto.

b. Nombre del Organismo y de la dependencia ante la cual se comparece.

c. Numero y fecha de la citacion.

d. ldentificacion plena, domicilio y teléfono del compareciente.

e. Sefialamiento de los articulos pertinentes. Cuando se trate de testigos, debe
constar en el acta que han sido juramentados y que se les ha leido el contenido de
los articulos 7y 77 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y
del Sistema Nacional de Control Fiscal, 243 del Codigo Penal y 176 de Ley
Organica de Hacienda Publica Nacional. Cuando se trate de interesados legitimos
deberd constar que se ha leido el numeral 5 del articulo 49 de la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela.

f. La manifestacion de no tener impedimento alguno para declarar.

g. Elinterrogatorio, sefalando las preguntas consecutivamente numeradas.

h. Firma del Jefe del Area de Potestad Investigativa, Abogado asignado y la persona
guien presté declaracién testimonial.

71. Cuando se tome declaracion a un interesado legitimo, dicho caracter debera constar en
el acta que se levante a tal efecto; se le impondra del precepto constitucional que lo
exime de declarar en causa propia, (articulo 49 numeral 5 de la Constitucién de la
Republica Bolivariana de Venezuela). En caso de consentir prestar declaracion la
rendira sin juramento y se le advertira que la declaracion es un medio para su defensa
y por tanto, podra explicar todo cuanto sirva para su defensa. Las circunstancias antes
enunciadas se haran constar en el acta de la declaracion.

72. Siel interesado legitimo decidiere acogerse al precepto constitucional y en tal virtud no
rendir declaracion, se hard mencion de dicha circunstancia en el acta de la declaracion
y seguidamente se dara por terminada la misma.

73. Los interrogatorios se deben referir a hechos concretos, evitando la formulacién de
preguntas subjetivas o capciosas, ni de posiciones juradas.

74. En los interrogatorios se debe:

a. Tratar al declarante de usted.

b. Transcribir textualmente lo manifestado por el declarante.

c. Orientar las preguntas hacia el objeto de la investigacion.

d. No dejar renglones o espacios en blanco, éstos se deben inutilizar con guiones.
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75.

76.

7.

El servidor publico debe tener especial cuidado con la ortografia utilizada, por cuanto
una declaracion mal transcrita, o el empleo incorrecto de los signos de puntuacién,
puede cambiar el sentido de la deposicion del interrogado.

Todas las paginas de las actas de declaracion deben firmarse por el declarante, el Jefe
del Area de Potestad Investigativa y el abogado que tiene asignado el expediente.
Cuando sea necesario suspender el acto de interrogatorio, se dejara constancia de
este hecho, indicando en el acta, la hora en que se acuerde suspenderlo, y la fecha y
hora en que se continuard, para lo cual quedara debidamente citado el declarante.

Del Informe de Resultados

78. El informe de resultados debera ser elaborado dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes al vencimiento del lapso probatorio otorgado al dltimo de los notificados.

79. El Informe de resultados de acuerdo a lo previsto en el articulo 77 del Reglamento de
la Ley Orgénica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de
Control Fiscal, debera contener:

a. Identificacion del Organo Contralor y de la Unidad competente que realiz6 la
investigacion.

b. Fecha de elaboracion.

c. Numero del expediente objeto de la fase de investigacion.

d. Estructura:

1. Identificacion de la auditoria: se hace mencién al ente u 6érgano objeto de la
investigacion, alcance y N° de la credencial, asi como la Direccién de Control
gue haya practicado la actuacion fiscal. Se sefiala la base legal que sustenta la
potestad investigativa tanto nacional como estadal.

2. Descripcion de los actos, hechos u omisiones objeto de la investigacion
descrito en el Auto de Proceder.

3. Actuaciones pertinentes y necesarias para el esclarecimiento del hecho.

4. Notificaciones (Contraloria General de la Republica, interesados legitimos y
citaciones a testigos).

5. Alegatos presentados por los interesados legitimos y sus elementos
probatorios y su respectiva valoracion.

6. Conclusiones.

7. Firma del Director de Control correspondiente, del Jefe del Area de Potestad
Investigativa y el abogado asignado.

80. Redactado el Informe de Resultados, se incorporara al expediente y se enviara a la
Direccién de Control respectiva, quien lo remitira a la Direccion General y a su vez al
Despacho del Contralor para su posterior envio a la Direcciéon Determinacién de
Responsabilidades, a los fines de su valoracién correspondiente.

81. EIl Area de Potestad Investigativa, dejara para sus archivos copia del Informe de
Resultados.
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CAPITULO 1l
PROCEDIMIENTOS Y FLUJOGRAMAS
Procedimiento 1
Recepcién y Asignacion de expediente
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO
1 Recibe, revisa, verifica, coteja fisica y
. . digitalmente (SAFE) el expediente.
Asistente de oficina . - -
5 Registra el expediente en el libro de control y
hace entrega.
Jefe de Area de Realiza una revision preliminar del expediente,
3 Potestad asigna mediante el SAFE y entrega fisicamente, Remisién de
Investigativa para su valoracion preliminar. documentos
Recibe fisicamente el expediente firma la
4 Abogado asignado o P y
remision
Fin del Procedimiento

Procedimiento 1: Recepcién y Asignacién de Expediente

ASISTENTE DE OFICINA

JEFE DE AREA DE POTESTAD

ABOGADO ASIGNADO

INVESTIGATIVA
1
Recibe, revisa, verifica, coteja
fisica y digitalmente (SAFE) el
expediente
I ;

2

de control y hace entrega

Registra el expediente en el libro

Realiza una revisiéon preliminar
.|del expediente, asigna mediante
“lel SAFE y entrega fisicamente al
Abogado asignado, para su

valoracion juridica.

Remision

» Recibe fisicamente el expediente
y firma la remisién

4

\ 4
FIN
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Procedimiento 2
Valoracion Preliminar al Informe Definitivo y Soportes
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO
Analiza el resultado final de las actuaciones fiscales practicadas
1 conjuntamente con sus soportes y valora de conformidad con la
normativa legal y sublegal; a los fines de determinar si existen
Abogad méritos suficientes para dar inicio a la potestad investigativa.
_o?]a do Revisa si es necesario realizar actuaciones complementarias.
asignado ¢Requiere actuaciones complementarias?
2 Si Continua al paso 3
No | Continua al paso 5
3 Redacta solicitud de actuaciones complementarias y entrega.
Jefe de Area de
4 Potestad Tramita lo conducente a las actuaciones complementarias.
Investigativa
Redacta segun el resultado de su andlisis, el informe de
Abogado . - ; o Informe de
5 asignado valoracion y envia mediante remisién por el SAFE para su valoracion
aprobacion;
Revisa y evalla el informe de valoracion ¢ Aprueba?
Jefe de Area de Si | Firma, gira m_strucmone_s para reQactar auto dfe proc_ec’ier o]
auto de archivo y remite a través del SAFE; continta al
6 Potestad paso 7
Investigativa D - - —
g No |Gira instrucciones mediante remision SAFE para las
correcciones respectivas; va al paso 1
Abogado Redacta proyecto de auto de proceder o auto de archivo y remite Proyecto de auto de
7 - ] » proceder
asignado por medio de SAFE para su aprobacion. .
0 Auto de archivo
Revisa y analiza proyecto de auto de proceder o auto de archivo,
. ¢Aprueba parcialmente?
Jefe de Areade | gi " | Firma, remite conjuntamente con la valoracién mediante
8 Potestad SAFE y continta al paso 9.
Investigativa No | Gira instrucciones mediante remision del SAFE para las
correcciones respectiva; va al paso 5.
Revisa informe de valoracion y proyecto de auto de proceder o
auto de archivo, ¢Conforme?
9 Director de Si Continua al paso 10
Control !
No | Gira instrucciones para las correcciones respectivas; va al
paso 8.
_ _ El Director General revisa el informe de valoracién conjuntamente
Direccion con el proyecto de auto de proceder o auto de archivo, somete a
10 General consideracién del Contralor, quien gira instrucciones para remitir
/Contralor por medio del SAFE: la aprobacion, la no aprobacion o las
correcciones.
Verifica datos y contenido de la remision, ¢ Aprobada?
. Si | Gira instrucciones; va al paso 12
1 Director de Gira instrucciones para las correcciones respectiva; va al
Control No P P ’
paso 8
12 Ordena el inicio de la fase investigativa o el auto de archivo.

Fin del Procedimiento

- Direccién Técnica
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Procedimiento 2: Valoracion Preliminar al Informe Definitivo y Soportes
JEFE DE AREA DE POTESTAD DIRECTOR GENERAL/
ABOGADO ASIGNADO DIRECTOR DE CONTROL
INVESTIGATIVA CONTRALOR
INICIO
1
Analiza el resultado final de las
actuaciones fiscales practicadas
conjuntamente con sus soportes y 4
valora de conformidad con la Tramita lo conducente a las
normativa legal y sublegal; a los fines actuaciones complementarias
de determinar si existen méritos
suficientes para dar inicio a la
potestad investigativa.
2
Revisa si es necesario realizar
actuaciones complementarias.
Requiere actuacione:
complementarias? .
Si
. 9
Redacta solicitud . . .
] Revisa el informe de valoracion,
de actuaciones
- proyecto de auto de proceder o
complementarias !
No auto de archivo
y entrega
Y No @ Si
e 6 v v
Redacta segun el resultado de su Revisa v evalua el informe de ] -
anélisis, el informe de valoracion y 4 Gira Remite por
3 re y valoracion instrucciones medio del
envia para su aprobacion. Coﬁzr; :sses s AFEbpar_q su 0
aprobacion :
respectivas El I;)urectgr General
¢Aprueba? revisa el informe de
Si No valoracion
e conjuntamente con el
proyecto de auto de
Firma, gira Gira proceder o auto de
instrucciones instrucciones archivo, somete a
7 para redactar mediante consideracion del
Redacta proyecto de auto de proceder | auto de remision SAFE Contralor, quien gira
o0 auto de archivo y remite por medio proceder o auto para _|aS instrucciones para
de SAFE para su aprobacion. de archivo y correcciones remitir por medio del
remite a través respectivas SAFE: la aprobacion,
del SAFE la no aprobacion o las
correcciones.

Elaborado por:

- Coordinacién de Planificacion
y Gestion Fiscal

Aprobado por:

11
y Verifica datos y contenido de la [«
Proyecto de auto de 8 remision
proceder o Auto de Revisa proyecto de auto de proceder
Archivo 0 auto de archivo y remite a través
del SAFE para su aprobacion
No-»(8)
No .
Il i‘ si
. Girg Firma y remite
instrucciones 4 12
A a través del L
mediante Ordena el inicio de la fase
ision SAFE SAFE para su investigativa o el auto de
remision aprobacion 9 X
para las definitiva archivo
correcciones
respectivas
FIN
- Direccién Técnica . . -
Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano | Resolucion N°
Contralora del Estado Lara Administrativa | 068
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Procedimiento 3
Potestad Investigativa

PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTO

Abogado asignado

Forma e identifica el expediente con la nomenclatura
generada por el SAFE, imprime 3 ejemplares del auto
de proceder, sella, genera oficio de natificacién a la
CGR, realiza cuadro resumen de potestad
investigativa, coloca sello al cuadro, media firma y
remite mediante SAFE

Oficio de notificacién
a CGR/ Auto de
proceder /
Cuadro resumen de
potestad

Jefe de Area de
Potestad
Investigativa

Revisa la documentacion. ¢Aprueba?
Si ‘ Firma, gira instrucciones, sigue al paso 3

No ‘ Gira instrucciones, regresa al paso 1

Jefe de Area de
Potestad
Investigativa

Si la documentacién es aprobada, revisa, firma el auto
de proceder, coloca media firma al oficio, remite
mediante SAFE al Abogado asignado 2 ejemplares del
auto de proceder para ser incorporados al expediente
y al archivo del &rea; asimismo envia Oficio y auto de
proceder a la Direccion de Control a los fines
consiguientes.

Director de Control

Revisa el informe de valoracion conjuntamente con el
proyecto de auto de proceder y gira instrucciones para
remitir por medio del SAFE: la aprobacién, la no
aprobacion o las correcciones

SAprueba?

Remite a Direccion General por medio del SAFE

Si para su aprobacion va al Paso 5

No | Gira instrucciones para las correcciones
respectivas; va al paso 2.

Director General
/Contralor

El Director General revisa, verifica la documentacion y
somete a consideracion del Contralor. ¢ Aprueba?
Si Gira instrucciones y sigue al paso 6

No | Gira instrucciones y va al paso 2

El Contralor ordena la remision de la documentacion a
la CGR; una vez efectiva su recepcién envia la copia
del oficio para su incorporacion al expediente.

Abogado asignado

Incorpora al expediente y procede con las
notificaciones a los interesados legitimos

Elabora las notificaciones y gestiona las firmas
respectivas.

Notificacién al
interesado

Entrega las notificaciones al mensajero para su
tramitacion y espera escrito de alegatos de los
notificados.

10

11

Mensajero

Realiza la diligencias necesarias para practicar las
notificaciones
¢Logra notificar personalmente?

Si ‘ Continua con el paso 13

No | Sigue al Paso 11

Comunica al Abogado coordinador de su imposibilidad
de practicar la notificacion.

Elaborado por:

- Direccién Técnica
- Coordinacion de Planificacién | Aprobado por:
y Gestion Fiscal

Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano
Contralora del Estado Lara

Resolucién Ne
Administrativa | 068
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Procedimiento 3
Potestad Investigativa

PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTO

12

13

14

Jefe de Area de
Potestad
Investigativa

Tramita lo conducente para notificar por cartel

Cartel

Recibe ejemplar del oficio de notificacion o pégina
completa del periédico donde fue publicado el cartel
de notificacién, segun el caso.

Entrega ejemplar del oficio de notificacién o cartel de
notificacion, a fines de su incorporacién al expediente.

15

16

17

Abogado asignado

Incorpora al expediente el oficio de natificaciéon o
pagina completa del periédico donde fue publicado el
cartel.

Recibe los alegatos, se incorporan al expediente
mediante auto, se valoran conjuntamente con los
soportes documentales. En caso de promocion de otro
medio probatorio, se dejara constancia mediante auto
de admision o no, para su evacuacion.

Redacta el informe de resultados, sella, firma y remite
mediante SAFE junto con el expediente.

Informe de resultados

18

Jefe de Area de
Potestad
Investigativa

Evallia resultado de la investigacién plasmada en el informe
de resultados. ¢ Esta conforme?

Si Firma, gira instrucciones y va al paso 19

No | Gira instrucciones y va al paso 17

19

Director de Control

Revisa documentacion, firma y gira instrucciones para
su debida remision.

Si Va al paso 20

No | Gira instrucciones y va al paso 18

20

21

Director General/
Contralor

El Director General revisa el informe de resultados
junto con el expediente y somete a consideracion del
Contralor. ¢Aprueba?

Si Sigue al paso 21

No | Gira instrucciones y va al paso 19

El Contralor gira instrucciones para su remision
mediante SAFE a la Direccion de Determinacion de
Responsabilidades.

Fin del Procedimiento

Elaborado por:

- Direccién Técnica
- Coordinacion de Planificacién | Aprobado por:
y Gestion Fiscal

Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano
Contralora del Estado Lara

Resolucién Ne
Administrativa | 068




mensajero para su tramitacion y
espera escrito de alegatos de los
notificados.

12

15
Incorpora al expediente el oficio
de notificacién o pagina completa

Tramita lo conducente para
notificar por cartel

19

Revisa documentacion
y gira instrucciones para

remision de la
documentacion a la CGR;
una vez efectiva su
recepcion envia la copia del
oficio para su incorporacion
al expediente.
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‘ Procedimiento 3: Potestad Investigativa
JEFE DE AREA DE POTESTAD DIRECTOR DE DIRECTOR GENERAL/
ABOGADO DESIGNADO INVESTIGATIVA CONTROL CONTRALOR MENSAJERO
INICIO
1
Forma e identifica el expediente > 4
con Iirn;rgin;éat;;a r?:]gegada » Revisa la documentacion y Revisa el informe de
P - Imp determina su conformidad valoracion
ejemplares del auto de proceder, conjuntamente con el
sella, genera oficio de notificacion proyecto de auto de
ala CGR, realiza cuadro —pl proceder y gira
resumen de potestad instrucciones para
investigativa, coloca sello al remitir por medio del
cuadro, media firmay remite N ¢Aprueba? SAFE: la aprobacién, la
. o : §
mediante SAFE no aprobacion o las
. correcciones
Auto de Proceder Si
Cuadro resumen Pl i 5
Oficio notifi 3 El Director General revisa,
Si la documentacién es Sit# verifica la documentacion y
7 aprobada, revisa, firma el No somete a consic:eracién del
t
Incorpora al expediente y at:jt_o ?_e procledf_er_, coloc_a C Contralor
procede con las notificaciones a media |(rj|_na a ‘SJ cio, nlemne
los interesados legitimos mediante .AFE a 1_0
Abogado asignado 2 Realiza la
¢ ejemplares del auto de Aoruchad diligencias
8 proceder para ser No ¢hpruebar necesarias para
Elabora las notificaciones y incorporados al expediente practicar las
gestiona las firmas respectivas. y al archivo del area; . notificaciones
¢ asimismo envia Oficio y Si
auto de proceder a la ¢
9 Direccion de Control a los 5
Entrega las notificaciones al fines consiguientes. El Contralor ordena la Logra notificai

personalmente?.

No

!

11
Comunica de su
imposibilidad de

Elaborado por: | - Coord

inacion de Planificacion
y Gestion Fiscal

Aprobado por:

Contralora del Estado Lara

del periédico donde fue publicado ) . 13 . su remisién mediante pra_c_tlca(]a
el cartel. Recibe ejemplar del oficio de SAFE notificacion
notificacion o pagina
l completa del periédico 20
16 dozde fU?P“b'[CﬁdO el Calft‘:" El Director General revisa el
Recibe los alegatos, se e noti |cigg)onl segun e Silpl |nforni|e de Ejgsulttados Junio
incorporan al expediente con el expediente y somete
mediante auto, se valoran No aconsideracion del
conjuntamente con los soportes 14 Contralor.
documentales. En caso de Entrega ejemplar del oficio
promoci6n de otro medio de notificacion o cartel de @
probatorio, se dejara constancia | notificacién, segun el caso, a
mediante auto de admisi6n o no, fines de su incorporacién al No
para su evacuacion. expediente.
i () s
17 18 ‘
Redacta el informe de resultados, Evallia resultado de la 21
sella, firma y remite mediante investigacion plasmada en el El Contralor gira
SAFE junto con el expediente informe de resultados. instrucciones para su
remisiéon mediante SAFE a
la Direccién de
Informe de resultados . L.
— No Si Determlnaf:_lon de
: Responsabilidades.
é FIN
- Direccion Técnica . . .
Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano | Resolucion N°

Administrativa | 068
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Procedimiento 4
Auto de Archivo
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO
1 Forma e identifica el expediente con la nomenclatura
correspondiente generada mediante SAFE.
Redacta e imprime el auto de archivo, firma, sella y gestiona
2 Abogado asignado las firmas del Jefe de &rea de potestad investigativa y el
Director.
3 Efectia la foliatura, actualiza informacién en el SAFE,
incorpora al expediente y remite.
Jefe de Area de Revisa, verifica la documentacién y remite ¢ Aprueba?
4 Potestad Si Firma, gira instrucciones y va al paso 5
Investigativa No | Girainstruccionesy va al paso 2
Revisa que la documentacién este en correcto orden y remite
SAprueba?
5 Director de Control Si Firma, gira instrucciones para remitir mediante
SAFE el expediente Va al paso 6
No | Gira instrucciones y va al paso 4
El Director General revisa el expediente, auto de archivo
respectivo y somete a consideracion del Contralor.
6 Director General @Aprueba? . .
Si Gira instrucciones y va al paso 7
/Contralor — -
No | Gira instrucciones y va al paso 5
7 El Contralor dispone lo conducente para remitir el expediente
para su guarda y custodia en Archivo Central.

Fin del Procedimiento

Procedimiento 4: Auto de Archivo

ABOGADO DESIGNADO

JEFE DE AREA DE POTESTAD

INVESTIGATIVA DIRECTOR DE CONTROL

DIRECTOR GENERAL/
CONTRALOR

1

con la nomenclatura
correspondiente, mediante
SAFE

Forma e identifica el expediente

4
Revisa, verifica la
documentacion y remite

5

I

2
Redacta e imprime el auto de
archivo, firma, sella y gestiona
la firmas del Jefe de area de
potestad investigativa y el
Director.

3
Efectla la foliatura, actualiza
informacion en el SAFE,

incorpora al expediente y remite

—» Revisa que la documentacion

este en correcto orden y remite

6

No

¢Aprueba? Si P

El Director General revisa el
expediente, auto de archivo
respectivo y somete a
consideracién del Contralor.

é) N
é

Si

7
El Contralor dispone lo
conducente para remitir el

expediente para su guarda y
custodia en Archivo Central

FIN
- Direccién Técnica ’ . . o
Elaborado por: | - Coordinacion de Planificacion | Aprobado por: Abg(.:é:terlaligrlzadgolgnsfgd%ag?;ano A?;?f?;:ﬁ;{:/a 0’\:38
y Gestion Fiscal
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CAPITULO IV
FORMATOS Y PLANTILLAS
Cédigo Nombre Descripcion
Formato generado por el sistema de actuaciones fiscales (SAFE),
FRO1-SF Remision de documentos utilizado para asignar un expediente o remitir documentos inherentes al
mismo.
FRO2-PI Informe de Valoracion Documento contentivo de la valoracién preliminar al informe definitivo.
FRO3-PI Auto de proceder Documen_to mediante el cual se formaliza y se da inicio a la potestad
investigativa.
Auto motivado que se dicta para ordenar el archivo del expediente
. cuando no se obtenga hallazgo alguno, cuando no existan elementos
FROA4-PI Auto de archivo suficientes de conviccién y prueba que den indicio al inicio de la
potestad investigativa.
FRO5-PI Notificacion CGR Oficio donde se participa a la CGR del inicio a la potestad investigativa.
FRO6-PI Oficio de So||(_:!tud de Oficio de solicitud de documentos e informacién complementaria.
Informacién
FRO7-PI Oficio de Ratificacion Oficio mediante el cual se ratifica solicitud de informacion.
FRO8-PI Oficio de Notificacién Documento mediante el cual se notifica al interesado legitimo.
FRO9-PI Acta Consignacion Notificacion | Auto donde se deja constancia de haber realizado la notificacion
sin firma personal sin firma.
Hoja de Imposibilidad de Hoja donde se deja constancia de la imposibilidad para practicar la
FR10-PI - Y N
Practicar Notificacion notificacion.
FR11-P| Auto Acordando corregir error Auto Acordando para corregir error material, notificacion por cartel y
material pruebas testimoniales.
FR12-PI Auto Acordando Notificacion Auto donde se acuerda notificacion por cartel.
por cartel
FR13-PI Auto Acor_dand_o pruebas Auto donde se acuerdan pruebas testimoniales.
testimoniales
FR14-PI| Auto Incorporacion de Cartel Auto para incorporacién de cartel, escrito alegatos al expediente.
FR15-P| Auto Incorporacion de escrito Auto donde se constancia de incorporacion de escrito alegatos al
alegatos expediente
FR16-PI Auto Desincorporacion Auto para dejar constancia de desincorporacion documentos del
documentos expediente.
FR17-PI Auto acordando la emisién y Auto donde se acuerda la solicitud y entrega de copias fotostatica de un
entregas de copias expediente.
Documento que se publica en un diario de mayor circulacion regional a
FR18-PI Cartel ) - P . Lo
los fines de dar por notificado del inicio de la potestad investigativa.
FR19-P| Auto de correccion de foliatura Auto donde se era cons_tar la correccién dt_a foliatura en un expediente
en caso de omitir o incurrir en un error de folio.
FR20-PI Informe de Resultados Documento contentivo de los resultados de la potestad investigativa.
FR21-P| Auto de cierre y apertura de Auto que se utiliza para indicar el cierre de una pieza del expediente y el
pieza inicio de la siguiente cuando agote el limite de folios por pieza.
FR22-P| Auto de incorporacion de Auto para dejar constancia la incorporacion de documentos
documentos relacionados con un expediente.
FR23-P| Auto de Prorroga Auto donde a_cuerda otorgar prorroga solicitada por el notificado para
presentar escrito de alegatos
. Auto mediante el cual se acuerda librar la notificacion de conformidad a
FR24-P| Auto acordando la busqueda de lo establecido en el articulo 73 de la Ley Organica de Procedimientos
la verdad material L )
Administrativo
. .- Documento utilizado para llevar un registro y control de acceso a los
Formato registro de visitas de ) . - . P
FR25-PI ; expedientes, por parte de servidores publicos, interesados legitimos o
Expediente
representantes legales
FR26-P| Oficio de Citacion Documento mediante el cual se ordena la comparecencia de cualquier

persona en caso de requerirse tomar su declaracién

Elaborado por:

- Direccién Técnica
- Coordinacién de Planificacion
y Gestion Fiscal

Aprobado por:

Resolucién Ne
Administrativa | 068

Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano
Contralora del Estado Lara
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FRO1-SF (Asignacién al abogado (Remision de

documentos))

FRO2-PI (Informe de Valoracion)

Contralorfa del Estado Lara

Sistema de Actuaciones Fiscales (SAFE)

REMISION DE DOCUMENTOS

DE ey
PARA  «para»
ASUNTO casunton
FECHA  «ixtfecregistro»

Actuacion N° «oficioy
Organismo corgauditadoy
Alcance

dtipoactuacy «alcancey

Observacion (es)
«Observaciony

Eniregado Por

«inicialesusy

N° Mov. «numrevicon

Recibido Por

'CONTRALORiA DEL ESTADO LARA
DIRECCION DE CONTROL
AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA

Barquisimeto, XX de XOOOXXXX de 20XX

INFORME DE VALORACION JURIDICA

En cumplimiento del Plan Operativo Anual, previsto por la Direccién de Control dela
Contraloria del estado Lara, de conformidad con las instrucciones contenidas en el oficio credencial N°
----- , Oe fecha-————-, realizé actuacion fiscal en (6rgano o ente), orientada a (alcance de la
auditorfa), cuyos objetivos son: ; en ese sentido esta Area de Potestad Investigativa a los
fines de determinar si existen méritos suficientes para el ejercicio de la Potestad Investigativa de
conformidad con el articulo 53 y siguientes de la Ley de la Contraloria del estado Lara publicada en
Gaceta Oficial Ordinaria del estado Lara N° 21.720 de fecha 24-10-2016, en concordancia con el
articulo 77 de la Ley de la Contraloria General de la Republica y del Sisterma Nacional de Control Fiscal
publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela Nro. 6.013, Extraordinaria de
fecha 23-12-2010, procede a valorar el informe definitivo producto de la actuacién fiscal antes

mencionada y sus respectivos papeles de trabajo, constatando los aspectos que se indican a

continuacion:

* §i los hallazgos contenidos en dicho informe hacen presumir la ocurrencia de actos, hechos u
omisiones contrarios @ una norma legal o sublegal, que pudieran encuadrar en los supuestos
generadores de Responsabilidad Administrativa previstos en la Ley Orgénica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal u ofras leyes, o pueda dar lugar a
la formulacion de reparos.

* Que no se den los supuestos que hagan procedente la desestimacion de los hallazgos,
especificamente:

- Razones de economia procesal.

~ Haber ordenado a la unidad de auditorfa interna del respectivo organismo, entidad o
persona del sector pablico en el que presuntamente hubieren ocurrido los actos, hechos u
omisiones contrarios a una norma legal o sublegal; que ocasionen darios al patrimonio
plblico o hagan procedentes acciones fiscales, que realicen las actuaciones y demas
actividades previstas en el articulo 53 numeral 2 de la Ley de la Contralorfa del estado Lara
en concordancia con el numeral 2 del articulo 77 de la Ley Orgénica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

— Que los actos, hechos u omisiones detectados en la actuacién de control, estuvieren
sancionados con multa de conformidad con la Ley Orgénica de la Contraloria General de la
Replblica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, y que actualmente generen la
declaratoria de responsabilidad administrativa.

- Que no estuvieren prescritas las acciones administrativas sancionatorias o resarcitorias,
que pudieren derivarse de los actos, hechos u omisiones contenidos en el Informe
Definitivo de la actuacion de control, de conformidad con lo previsto en el articulo 114 de la
Ley Orgénica de la Contralorfa General de la Repiblica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, en concordancia con el articulo 115 ejusdem.

- Que no se configure ninguno de los supuestos que hacen procedente el sobreseimiento,
previstos en el articulo 99 del Reglamento de la Ley Orgénica de la Contraloria General de
la Repblica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

Del anélisis llevado a cabo en la auditoria se derivaron las siguientes observaciones:

(ANALISIS DEL ABOGADO)

CONCLUSION: XXXXOOCCO00OXOOO0OOC0 XXOCONNK

JEFE DEL AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA DE LA DIRECCION DE CONTROL

ABOGADO DESIGNADO

Elaborado por:

- Direccién Técnica
- Coordinacién de Planificacion
y Gestion Fiscal

Aprobado por:

Resolucién Ne
Administrativa | 068

Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano
Contralora del Estado Lara
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FRO3-PI (Auto de proceder)

) CONTRALORIA DEL ESTADO LARA
DIRECCION DE CONTROL
AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA

Barquisimeto, «fecfaseinvesty

EXPEDIENTE N° «expediente»
AUTO DE PROCEDER A LA FASE INVESTIGATIVA
Del anélisis realizado al informe definitivo de fa «Alcancen, precticada al (el) «orgauditadon, segln
Oficio credencial N° «oficio» de fecha __ elaborado por la Direccién de Control
, O esta Contralorfa del estado Lara, se considera que existen méritos

suficientes para iniciar la potestad invesfigativa por el (los) siguiente(s) hecho(s):

(DESCRIPCION)

(DESCRIPCION DETALLADA Y ORDENADA DE LOS ACTOS, HECHOS U OMISIONES
PRESUMIBLEMENTE CONTRARIOS A UNA NORMA LEGAL O SUBLEGAL CON INDICACION DE LA
FECHA EN QUE OCURRIERON Y LA PRESUNTA NORMATIVA INFRINGIDA, MENCIONAR LAS
EVIDENCIAS DE CADA HALLAZGO Y LOS FOLIOS DONDE ESTAN INSERTAS, ASI COMO EL
MONTO DE LOS DANOS CAUSADOS AL PATRIMONIO PUBLICO, SI FUERE EL CASO, Y DE LA
VINCULACION DE TALES ACTOS, HECHOS U OMISIONES CON PERSONAS ESPECIFICAS,
QUENES EN ESTA ETAPA Y DURANTE LA INVESTIGACION TENDRAN EL CARACTER DE
INTERESADOS LEGITMOS. ASI MISMO DEBERA INDICARSE TODOS LOS ELEMENTOS
PROBATORIOS RECABADCS DURANTE LA RESPECTIVA ACTUACION FISCAL)

1. Fomese el expedente admstaiio comespondinte

2 Otténgase copas debidamerte cetficadss delos documentosrelacionados con el ls) echos)
escrofs), e incopdrense al expedients en oiginles  en copes debidamenta certicades

3 Notfiquese 4l fos) interesadofs) egfimos en refacidn & los hechis que se investigan, &
corformidzd con ¢ articulo 79 d fa Ley Orgénica de Contralora Generel de a Repbica y ¢!
Siema Nacionalde ConlolFiscal.

4 Encasnde sernecesari, timese deckraci a cuauer persona

3 Practiouese tocas les actuaciones perinertes que permian proporconar a este drgano e
cortrol fiscal exemo, los elemenios de juic necesarics para el fotl esclrecimento dé los
aelos, hechos u omisiones investedos, S menoscabo de los actos de instrucein pera respeter
¢l derecio 2 cefersa s neresades.

6. Incorpdreseal expedite [ documerdacion robetoriapromovida por s teresados egfims.

T, Evaclese cualquier medio robetorio solictado por los neresados, de resutar perinerte 3 s
fines delainvesfgecin.

8 Remfiase el present auto, 8l Contralofa Generalde a Repibica, confome 2 o previstoen !
articuko 97 de f Ley Orgénca de a Conlraloia Generalde la Repbicay ce| Sitema Neciona
te Cortrol Fisa

9 Elabdrese [nfome, el cual deberd contener [as actuaciones realzadas e indcar los restlados

alrojados ena potetad st
(BASAMENTO LEGAL)
En atencion al {lo) hecho(s) anteriommente expuestofs), de conformidad con los articulos 53, 54 55 de CUMPLAGE.
la Ley de la Contralorfa del estado Lara, publicada en Gaceta Oficial del estado Lara N° 21.720 de fecha
2410-2016, en concordancia con los articulos 46, 77, 79 y 81 de la Ley Orgénica de fa Contraloria
General de la Repiblica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, publicada en Gacefa Oficial de la A
Repiblica Bolivariana de Venezuela N° 6.013, Extraordinaria de fecha 23-12-2010, y de acuerdo  las DRECTOR DE CONTROL _— JEFE DEL AREA D POTESTAQ
aibuciones corferidas &l Aea de Potestad Investigativa de la Direccft’)n de Control [l)NEV(‘FSLI](';Rf\OTll_VA DE LADRECCION
,enelarticulo__ numeral __ del Reglamento Intemo de este Organo de Control
Fiscal Externo, contenido en la Resolucion Organizativa N° _ defecha | publicada en
Gaceta Ordinaria\®_ esta Area acuerda el incio de 2 potestad invesfigativa,  fin de determiner
siel (los) hallazgo(s) antes descritos es (son] contrario(s) & una disposicién legal o sublegal. tebggvaliacion
En consecuencia: RRERN ey
Elaborado por: | - Coo}dlijr:g:?gfyﬁgells;nr:(i:fiacién Aprobado por: Abg(.:g?t? alf::;adgég ?; dia&l:;ano Agﬁg;gﬁgﬂ/ a 0'\:3;
y Geslion Fisca
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FRO4-PI (Auto de Archivo)

FRO5-PI (Oficio Notificacion CGR)

CONTRALORIA DEL ESTADO LARA
DIRECCION DE CONTROL
AREA DE PQTESTAD INVESTIGATIVA

Barquisimeto,
AUTO DE ARCHIVO
Visto el andlisis de |a Valoracion Juridica elaborada por el Avea de Potestad Investigativa de 2 Direceion
de Control  producto del {la) «alcances, seqln credencial N* woficios de facha
_ efectuada en ¢l (l2) worgauditadon, por [a Direccion de Control de esta
Contraloria del Estado Lara, se observé lo siguiente:
PRIMERO: De o reflejacto en el informe de Iz valoracidn juridica se desprende: (se frascbe el texto del

Informe de Valoracian)

SEGUNDO: En virtud de lo anterior expuesto, se rafifica en todas y cada una de las partes el Informe de
Valorzcign efectuado por el Area de Potestad Investigativa de la Direccidn de Control

2 |3 auditorfa identficada antenormente; en tal senfido se abstiens de iniciar fa fase investigativa en el
Dresente caso, por cuanto del estudio efectuado al informe de valoracion y soporte del andlisis ya referido,
se evidencia que no existen méntos suficientes para recomendar el inicio de la potestad investigafiva,
menos ln ¢l inicio del Procedimiento Administrativo de Determinacidn de Responsabilidades, previstos en
¢l articulo 53 y siquientes del Capiulo | del Ttulo IV de Ia Ley de la Contrelaria del estado Lara, publicada
en Gaceta Oficial del estado Lara N° 21.720 Ordinaria de fecha 24-10-2016 y ariculo 63 ejusdem.

TERCERQ: Por Io antes expuesto esta Area de Potestad Ivesfigativa de la Direccidn de Control

. en ejercicio de las funciones otorgadas a tenor del arfculo  numeral  arfeulo
y umeral  del aticulo  del Reglamento Intemo de 2 Contraloria del estado Lara, contenido en la
Resolucidn Organizativa ' publicada en Gaceta Oficial del estado Lara, Ordnania N' | de
fecha __; Ordena el Archivo, de esta actuacion de conformidad con lo establecido en el articulo 81
de I3 Ley de Reforma Parcial de a Ley Organica de |a Contraloria General d |a Repiblica y del Sistema
de Control Fiscal, publicada en Gaceta Oficial N 6.013, Extraordinara de fecha 23-12-2010.

Director(a) de Confrol Jefe del cofiactualy

Contralorfa) del Estado Lara
T
amyinds de b Comtralaria General e s Repthlcs,
‘e en Cacets Ofical d b Reptblics Belvariim de Veoemel X defechs .

DG/ eabgevaluacions
e archivg]

Barquisimeto, «txifeccoms
4CODCOMUNICACIONs

Cludadanaz)

4PARA

Contralor General de |2 Repiblica
Su Despacho

Cordialmente me dino a Usted, en la oportunidad de nofificarle que ante esta Contraloria del
Estado Lara, cursa Expediente N «expedientes, comespandiente & 2 corgauditadoy, contentivo de
la ealcancen, del cual s infiere(n) hechols) presuntamente imegularies), que amertaln) ser
investigadals).

Mativo por el cual se adefantan actuaciones administrativas, a objeto de venficar si el (los) hechals)
reflejado(s) en Auto de Proceder a lx Fase Invesfigativa, de fecha easuos, dictado por ¢ Avea e
Potestad Investigativa de la Direccion de Control de la Administracion , adscrta a
este Organo de Control Extemo, en uso de las competencias y funciones establecidas en e

aticulo _ numerales del Reglamento Intema de |a Contraloria del Estado Lar,
contemdo en [2 Resolucion Organizativa N° e fecha , publicada en Gaceta Oficia
del estado Lara, Ordinaria N de facha , ¥ de conformidad conos articulos 33, 54

y 55 de |a Ley de [a Contraloria del Estado Lara, publicada en Gaceta Oficial del estado Lara N
2.720 de fecha 24-10-2016 y articulos 77 79 y 81 de fa Ley Organica de Iz Contraloria General de
|a Repiiblica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, publicada en Gaceta Oficial de Iz Repiblica
Bolvariana de Venezuela N 6.013, Extraordinara de fecha 23-12-2010, presuntamene reviste
imequlandad administrativa que pueda generar 2 Aperura del Pracedimiento Administrative para la
Determinacidn e Responsabilidad Administrativa, Reparo o Sancidn, establecidos en los ariculos
953l 111, eusdem.

Notificacin que se hace para dar cumplimiento &l articulo 57 de Iz Ley Orgénica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

Se anexa &l presente, capia dl referido Auto de Proceder ala Fase Ivesfigativa

Atentamente

Contralor(a) del estado Lara
Desizuads mediante Resolucion §° e __de de__,emanada dels Coutraloria General dels Repiblics,
publicads en Gacets Oficie dela Repiblca Bolivarians de Venernela X' deficks _ de_ de_

[Bbog. ainiespa/ainicizlss ss

I i Hicting |

- Direccién Técnica
Elaborado por:

y Gestion Fiscal

- Coordinacion de Planificacién | Aprobado por:

Resolucién Ne
Administrativa | 068

Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano
Contralora del Estado Lara
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FRO6-PI (Oficio de Solicitud de Informacién)

FRO7-PI (Oficio de Ratificacion)

Parquisimeto, «teifeccoms

«codcomunicacions

Ciudadano(a)
«PARA»

acargoparas
Su Despacho

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, a tenor de lo dispuesto en el articulo 35 de la Ley de
Contraloria estado Lara, en concordancia con el articulo 7 dela Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, a objeto de solicitar su
colaboracion, en el sentido de informary remitir al Area de Potestad Investigativa de I Direccion
de Control de este Organo de Control Fiscal Externo, en un plazo de tres (03) dias
hiabiles contados a partir de! dia siquiente de la recepcion del presente oficio, 1o siquiente:

«CLETPOCOM:

Se hace de su conocimiento, que |a documentaciinsolictada, relacionada con 1a actuacion fiscal
N deberd ser cerificada por un funcionario competente, 12 nota de cerificacion
contendré o datos siguientes: Nombres, apelidos, cédula de identidad y cargo del funcionario que
certifique, indicacidn del acto mediante el cual se hubiere delegado esa competencia, si fuere el
£as, yde la Gaceta Oficial del Estado Lara o de algun instrumento en el que se hubiere publicady
Ia designacion del cargo yfecha de la certficadén. Dichofundonario deberd estampar su firma de
manera autdgrafa y no por medios mecanicos, as como el sello himedo de Ia respectiva
dependencia.

Diebido ala importancia que reviste el disponer de dicha informacion, se & agradece, remitir lo
solicitado en el plazo establecido, todo ello, de conformidad con los principios de celeridad,
objatividad, imparcialidad, simplicidad adminisirativa, iransparencia, econamia, eficacia, eficiencia,
entre oiros, que deben imperar en 3 Administracion Piblica.

Atentamente,

JEFE DEL AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA DE LA DIRECCION DE CONTROL

Direccion de Control, aabogados

LREENE aadlecte:.

Baruisimato, utiifaccoms
tcodcomunicacions

Cudzdanale)
1PARA

qeargoparas
5u Daspacho

Parmedio del presentz me dirjo 3 usted, en ls oportunidad de ratficar &l contenido dl Oficia 1
defecha recido en fecha cuy texiose franscnbe seguidament:

4CUBIDOCOM:

Se lo otorga un lapsode () dlias habies contados & partrde la recepeion del presents
oficio, pare remitr o solictado, A la vez se e advierie que de no dar cumpimento a este
requermints, sa aplcars ko extablecdo en el CapituloV: De las Sancianes, ariculo 83, numers| 4

dela Leydea Contraloria delastada Lars, que establec: "Serin sancionados par s Contralara df
estado Larg. conmulta de cizn unidadss tnbutanas (100117 ) 2 mi unidades inbufanas ({000 U T) que s
impondrén de scuerdo can Iz gravedad oz Jz faka y 3 Jp enfidad de los periicios causados, .. Ordingl 4t
(Quizn estando obligado a enviaro exhibir denfro del plazo fj2do 2 Contreloria ol estado Larg. Jos informes,
fhros, documentas y ofros medias necesanos pare 2 actividd de confrol no lo hiziere cpartunaments "

Atentamente

JEFE DEL AREA DE POTE STAD INVESTIGATIVA DE LA DIRECCION DE CONTROL

Direcoin de Comral' dbogadie
o WPEm. expedenis:

- Direccién Técnica

Elaborado por: | - Coordinacion de Planificacion | Aprobado por:

y Gestion Fiscal

Resolucién Ne
Administrativa | 068

Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano
Contralora del Estado Lara
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FRO08-PI (Oficio de Notificacion)

FR09-PI (Acta Consignacion Notificacion sin firma)

Barquisimeto, efecroftds
wnotificacions
NOTIFICACION
Ciudadano(a)
aparas
wCargoparas
Ciudad.

Medirijoa usted, de conformidad con lo establecido en el articulo 54 de |a Ley de Confraloria del Estado Lara,
publicada en Gaceta Oficial del estado LaraN"21.720 Ordinaria de fecha24-10-2016,.2 fin de comunicarle que el
Area de Potestad investigativade a Direccion de Control &N el ejercicio de las atribuciones
conferidas en el articulo_numerales _y__ delaResolucion OrganzativaN® __defecha__ . publicadzen
Gaceta Oficial del estado Lara, OrdinariaN°__, productode |a actividadinvesigativa realizada por este Organo
Contralor, en relacion con sAlcances, practicada en «0rganismos, se considerd que existen méitos sufidertes para
investigar el{los) siquienta(s) hechas):

(‘DESCRIBIRLOS ACTOS, HECHOS U OMISIONES, QUE CORRESPONDE AL ELEMENTO “CRITERIO™

DEL HALLAZGO DE AUDITORIA™Y VINCULACION CON EL HECHO).

Se dio inicio mediante Auto d Proceder a |a Fase Investigativa, de fecha «fecfaseinvess, en Expediente
wexpedientedi» de conformidad con el articulo 53 dela Ley de la Contraloria del estado Lara, concatenada con el
articulo 77 de la Ley Orqanica de a Contraloria General deaRepbicay del Sistema Nacional de Control Fiscal.
Nofificacion que se & hace en su condicion de para el momento de ocurrencia del (los)
hecha(s) que se investiga(n).

Sehace de su conotimiento, que una vez recibidala presente, dispondrd de un lapso de diez (10) dias habiles
contados apartr del dia siquients dela recepcion de estanofificacion, para que presente sus alegatos y promueva
todos los medios probatorios que considere necesarios para la mejor defensa de sus derechos e intereses, de
conformidadcon o previsto en el ariculo 48 de | Ley Organica de Procedimizntos Admiristrativos. En caso de que
sea promovida alguna acividad probiatoria, este 6rgano contralor evaluard dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes al vencimiento del lapso anteriormente fijado [a admisibilidad o no, de acuerdo a lo establecido en el
articulo 398 del Codigo de Procedimiento Civil; y se evacuaran dentro del lapso de quince (15) dizs habiles
siquientes al lapso de promocian.

Una vez recibida la presente notficacion, tendrd acceso al Expediente idenfificado con el «expedientedis, que
reposa en el Area de Potestad Investigativa de [a Direccion de Control adscrita 2 1a
Contraloria del EstadoLara, Ubicada en el Edificio Sede de a Contraloia, Urbarizacion EI Parque, CalleA-1, detrds
tel Centro Comercial Alfa, Barquisimeto, estado Lara, a partir de las 8.00 am. hasta las __p.m. delunes a
viemes, pudiendo acudirasisfido(2) de abogado o de a persona queconsidere conveniente, y quedaré a derecho
paratodos log efectos de la investigacion.

Seleinforma que de las aciuadones realizadas en estafase investigativa, s dejardconstanciadelos resultados en
un informe en ¢l cual se recomendard el archivo de las actuaciones o el inicio del procedimiznto para la
Determinacionde Respans abiidad Administrativa, o la formulacion da reparo, sequn corresponda de conformidad
con el articulo &1 delaLey Organica de la Contraloria General de |2 Republica y el Sistema Nacional de Control
Fiscal, en concordancia con el articulo 55 dela Ley de 12 Contraloria del Estado Lara.

La presente potestad investigativa se sique de conformidad con los Principios Constitucionales y las Normas
Sustantivas previstas atenor dela Consfitucion de la Repiblica Bolivariana de Venezuela, Ley dela Contraloria del
Estado Lara y1a Ley Organica de la Contraloria General de la Repliblica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

Se le estima firmar &l duplicado del presente oficio como constancia de haber sido notificado(a).

JEFE DEL AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA DE LA DIRECCION DE CONTROL

Direccion de Contral, ezbogados
1 EXF. seupedlaries. !

FR10-PI (Hoja de Imposibilidad de Practicar Notificacion)

CONTRALORIA DEL ESTADO LARA
_ DIRECCION DE CONTROL
AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA

Barquisimeto,

ACTADE CONSIGNACION DE
NOTIFGACION S FRHA

En el dfa ce hoy, (efecremioficon), siendo las (HORA ENNUMERO Y LETRAS), comparecid por
ante ¢ Avea e Poestd Ivestigatva de f Drecion e Contl

(e fa Contrelora del estado Lara, el cudadano (Nombre def mensajero), tlr de fa oéda de
dencad® ensu condiitn de menseero o deest Oraro oty expus:
Consigno sin fimar Ofico Notficatoio N defeche _ diigido a el (ig)
cudadenole) . tular de fa cédul de identicad N V- , 8 QUien vité

¢na dreceid de habtacin indicaca en el referic ofico ls dia(s) ales__fores

(e donde indcaron Asimismo, se realizg lamad telefonica

2l niimero teefénico 2l horas c& la mafiana, no logrando hebler con

¢l (i) cudaoenola) . Raztin por fa cual se hace formal entrega ce o indicado, a s fines

legales consiguientes. Corformes fiman.

NOMBRE DEL MENSAJERO NOMERE ABOGADQ ASIGNADO

JEFE DEL AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA DELLA DIRECCION DE CONTROL

FR11-PI (Auto Acordando para corregir error material)

- Direccién Técnica
- Coordinacién de Planificacion
y Gestion Fiscal

Elaborado por:

Aprobado por:

Resolucién
Administrativa

Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano
Contralora del Estado Lara
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, CONTRALORIA DEL ESTADO LARA
DIRECCION DE CONTROL DE LA ADMINISTRACION «DRE_CTROL»
AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA
e s VPOSBLDAD DEPRATICAR OTCACIN e | Hon -
Barquisimeto,
DATOSDEL NOTIHCADO AUTO ACORDANDO CORREGIR ERROR MATERIAL
sl bl EPEDENTEN et
Dt Visto que el Oficio Notficaforio N e fecha emanad) de Area ce Potestad
Investigativa de Ia Direccion de Control de la Administracion «dire_ctrob, inserto enfolos
DATOS DELANOTICACION dirgido a () Ciudadanofa) ,Teckhido por el 18) mencionado(a) ciudaoanofa) en fecha
o e i Whothiaetn Pl __ Meudante el cual e hecfa de su conocimiento los hallazgs el Auto de Proceder

ditado en el Expediente N° eexpedienten defecha referco al «Alcancen. Envirud de que en
¢l mencionado Ofico Notfcatoro se omid el Hallazgo NP _ delreferido Auto de Proceder. l cualtiene
vinculacien con el objto de [a Investigacidn  que no fue nofficado en su debida aportunidad, es por o
que stz Ave de PofetadInvestigetivabesado n ¢ PRINCIPIO DE AUTOTUTELA ADMINISTRATIVA
(ue rige I administracion plblica en el eerciio de sus funciones, de corformidad con el artculo 84 e la
Ley Orgéica de Procedmientos Administraivs, acuerce:

e fecha

1. Dejar sin efecto el Ofico Notficatorio N , practicado a (al)

Cludadano 3]

2. Procedera nofficarse nuevamente celniio de a fase invesfigativa a a nteresadofg) legfim(2)

3. Anexar el presente Auto al expediente y a 2 nueva nofficaciin

CUNPLASE
Jefedel Area de Ptestad Investiatva
dela Direccin de Control de la Administracion
Abog. eabgasigDle
N° EXP: ecipedientes

Elaborado por:

- Direccién Técnica
- Coordinacién de Planificacion
y Gestion Fiscal

Aprobado por:

Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano

Resolucién Ne

Contralora del Estado Lara Administrativa | 068
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FR12-PI1 (Auto Acordando Notificacion por cartel)

FR13-PI (Auto Acordando pruebas testimoniales)

 COMRAORADLESTAROLARA
DRECCEN D CONTROL ELA ADHNSTRACON ORE SROL
IREAEPOTESTADVESTGATA

Barqusimel, decremiofiion

AUTO ACORDANDO NOTIFICACION POR CARTEL

Por cugrto nofue posbie fa notiacitn personl el ) teresaco eglimolg) — tlardel
Céa de ientidad N° en su condién de (Gargo que ocupab), para ef momento de
Ocumeno e os echos gue s ivesfigen  inde s aoerde U conocimient de s actiacones que
et e g Contl, elcionede conl Epeere et i 3 e
en vitud e o expuesto en Aotz que antecede, e acuerca notfar 4l (e) cudadana) artes
enticadofg) meedants cartl ue deberd s publicadd en u (01) diao de mayor iculcicn regionel,
O Sede n l oudad de Barquismel, de confomidad con o estatleeidy en ¢ aricul 76 ce a Ley

Orginca e Procedmentos Adminsteics

CUNPLASE

Jeedl Area d Potestad vesigetva el
Direeidn de Contrl de 2 Adminisracidn

Abogado Asignado

’ CONTRALORIADELESTADO LARA
DRECCION DE CONTROL
AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA

Barquisimeto, decreminicion

AUTO MEDIANTE EL CUAL SE ACUERDA CITACION
DE TESTIFICALES

Vitoel s e s ce et consiah e f e Pt e e
Dieceidn de Contol 0or el (los) ireresado egfimols)  donde
promuese{n) s testicales e oscidadancs (NOMBRE Y APELLIDOS DE LOS CITADOS), se acerda
Drocederen consecuencia, 1o fines e privegir u derecho f defensa consagado enel atco &,
ordinl 1 ¢ Constcion def Repbica Blivarena de Venezuela,en concordaniacon f atclo 79
(& I Ley Orgénica de a Coriralora Generalde a Reptblic y del Sistema Neconal de Confol Fisca,

007 I ue 5 ordena v s ctaciones correspondertes.

CONPLASE

JEFE DEL AREA DE POTESTAD IVESTIGATVA DE LA DIRECCION DE CONTROL

ABOGADO ASIGNADO

Eip. N sexpecienten

- Direccién Técnica
Elaborado por:

y Gestion Fiscal

- Coordinacion de Planificacién | Aprobado por:

Resolucién Ne
Administrativa | 068

Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano
Contralora del Estado Lara
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FR14-PI (Auto Incorporacién de Cartel)

FR15-PI (Auto Incorporacion de escrito alegatos)

, CONTRALORIA DEL ESTADO LARA
DIRECCION DE CONTROL
AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA

Barquisimelo, dfecremicion

AUTO ACORDANDO INCORPORACION DE CARTEL

Visto el Cartl publcado en el derio Gefecha ,meclante ¢l cual se notfica &l
(i) interesao egftimoe)  fiular de la céoula de derticad N deliniio
(e {a potestad investigatva en el expediente N cexpediente, corespondents  (vacancen), en su
condiion de (CARGO QUE OCLIPABA U OCLIPA), para el momento de acurencia e os hechios que

S investigan, s acuerda agregaro a os autos del expediente, 1os fies legales consiguirtes.

JEFE DEL AREA DE POTESTAD VESTIGATIVA DE LA DRECCION DE CONTROL

CONTRALORIA DEL ESTADO LARA

DIRECCION DE CONTROL

AREA DE POTESTAD IVESTIGATIVA

Barquisimeto, decremioficon

AUTO ACORDANDO INCORPORACION DE ESCRIT

Visto ¢l estrto de alegatos de fecha ,Teciidoel da _ presentado por ¢l (1) nteresadofa)

legtimofa), ftar de la cédula ce identidad N°

, én respuesta & Ofco

Nofficatoro NP Gelecte emanado dl Avea de Poesad Ivesfitiv de a Diecin

de Confrol (e[a Confralora del estado Lara, en ¢l que se e indicd ¢l inico ce a

potestad invesfigefiva relacionaca con ¢ Expediente N cexpedienten: escrto que consiaen (1)

folios ffesy () documentos anexos, contentivos ce:

S¢ ordena ncorporarlos 2l Expediente N° cexpediente, los fines legeles consiguentes, con el ofjeto de

piviegir s derecho 3 la defensa consagrado en el aricul 49 ornel 1 de fa Constucion de la Replblca

Bolivariana de Venezuea, en concordancia con ! articuo 79 de fa Ley Orgéica de a Contalofa Generalde a

Repica y el Sistema Nacional de Cortrol Fiscal

ClMPLASE.

JEFE DEL AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA DE LA DIRECCION DE

CONTROL
ABOGADO ASIGNADO
ABOGADO ASIGNADO
B NP eipedentes ”
Abog. ezbgevaliacions cabgevalliacions
- Direccion Técnica ; . .
Elaborado por: | - Coordinacion de Planificacion | Aprobado por: Abg(-:gr?t?allgrlzadgogfgdﬁag?;ano A?ni?r?ilstcrlagir:/a OI\:SOS
y Gestion Fiscal
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FR16-PI (Auto Desincorporacién documentos)

FR17-PI1 (Auto acordando la emisién y entregas de
copias)

Barusimeto,

AUTO MEDIANTE EL CUAL SE ACUERDA DESINGORPORAR DOCUNENTOS DE
ACTUACION FISCAL

Vist que delestudo realizado al (eelcance), practicada en el {vorgauditadon), seg(n Credenci
N {wofion, de fecha XXXX), conjuntamente con los soportes que f avelan, se desprende la
exisencia de XK (XX) hallzgos, los cuales amertan ser invesfiados, en consectencia esta
<NOMBRE DE LA UNIDAD COMPETENTE>>, acuerda desincorporar los documentos inseros
en la Pieza N, flios (XXX Peza NI, olos (XXXK) Pieza N° I flos (XXX PiezaN° IV,
follos (XXX, s cuales fomarén parte integrante de Expedente Adminisrativo sigrado oon

nomenciefura (NP «epedlente), comespondiente a vestigacion que adelantaesta <<UNIDAD».

Barquisimel,

AUTO ACORDANDO LA EMISION Y ENTREGAS DE COPIS

Expediente N expedienter

Vista a iigencia defecha  enlacuall iudadanol) (CARGD), para !

momento de fa ocurencia de los hechos, Solcta copias siples e Evpediente Admisfativo N°

dexpedertey, coresponderte a calcance, racticada ¢n ele) crgaudtadon. En'ta sefido, ce
corformidad con los Al 79 de fa Ley Orgéica de a Contrloria General ce la Repiica y
(el Sistema Necional e Confol Fiscaly 59 de a ey Orgénica de Procedmientos Admintatos
se acuerda la solictud requerda pera dar cumplmerto af Arcuo 4 Numerd 1y 51 e le
Consfucion d fa Rep(bica Bolvarena de Venezuele, que esatlecen el Debido Proceso en s
acluaciones admistatvas y ¢l derecho d peficcn, respectivament, este dtmo contenido

louamente en e Aticlo \* 2.t a Ley Crgdrica de Procedimentos Adminatives

CUNPLASE
Jee el Avea e Potetad Ivestgativa.__
Jefe del Avea de Potstad Investigativa Aot s
§e deja constancia que fas copias solicitadas fueron entregads en |__) folis s, en fcha ¥
Abogado Asignado y fima en sefal de conformidad:
' tebqgeluations

tabgevaluacions

- Direccién Técnica ’ . . o

Elaborado por: | - Coordinacion de Planificacion | Aprobado por: Abgéﬁ:t?alfgrlzadgog f; d%)alg l?;ano A?ni?r?ittcrlagir:/a OI\:SS
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FR18-PI (Cartel)

FR19-PI (Auto de correccion de foliatura)

o

COVRAORAL  REPUBLCABOLVARIWADEVENEZUELA 1 moiow
ESAO0 L  CONTRALORIADEL ESTADO LARA i Conl Fcl
DRECCION DE CONTROL DE LA ADMNISTRACION |
AREADE POTESTAD INVESTIGATIA

CARTEL DE NOTIFICACION:
Alos ciudacanos: (nombres de los interesados legiimos), C.L.V- ;58 les
nofifica cue porauto de feche ,tictadoporel Avea de Potestad Invesfiqativa

de [a Contrelona del estado Lare, se acordo practicar nofficacion
mediante Cartel, de conformaad con ¢l Ar. 76 de Ley Crganica de Procedimientos
Administrativos (LOPA) en consecuenc:a, deberan comparecer por ante 2 refenda Area
ain de darse por notificacas del Auto de Proceder de [a fase ivestigativa, conforme &
At TTy siquientes dz [a Ley Organica de a Contraoria General ce |a Republica y del
Sistema Nzcional de Control Fiscal (LOCGRSNCF), y Art. 53 de la Ley de [a Contralora
del Estado Larz (LCEL) y siguentes, que recae en Expediente N° ,
correspondiente (Alcance) . efectuada en ¢l (Organo o Ente| ‘
por |os hechos detallados. Se advierten, que se entenderdn por notificados, una vez
vencido el lapso de (19) dias habiles siguientes a la fecha de publicacion del
presente Cartel, quedando a derecho para todos os efectos del procadimiento. Vencido
ellapso sefalaco y dentro de los 10 das habiles siguientes, poctan promover las prughas
U8 estimen necesanas para sU defensas, as cuales se evacuardn dentro de los 13 dias
habiles siquientes, de conformicad conlo establecdoen los A, 48y 23 de la LOPA, en
concordzncia con el At 49 dea Consttucion de 2 Republca Bolivanana de Venezuela
Se informa que |2 sede dz la Contraloria del estado Lare, esta ubicada &n la Unb. El
Parque, calle A-1, enhorano de atencion al piblico e lunes a viemes de 8:00a.m 2 (0
.. en semang flexible decretadas por o Ejecutivo Nacional

Contralora del Estado Lara (P)
Diosiymady i M 100000009, e fock 26 o P e 2021,
emanada i b Covnteaboria Ciseral el T,
publica cn Cacet Ol de b bl Balvarinma e Vomernchy N 42.07H, e ok 02 e i e 2001,

’ COMRALORA DL ESTADO AR
DIRECCIN E CONTROL
ARER DF POTESTAD IVESTIGATIA

Baryiiel, deemiin

AVTO DF CORRECCION OE FOLITURA
Por o € oporria  om st ool 50 s eon s i

(et v oo, ol it ey s i ¢ e b e, 8

et el e, s el [ ) (V) encelne

Clmdse

JEEELIREADEOTESTADMVESTATVADE LA DRECON
CONTROL

ABOGADO ASIGNACO

higalgins
ety

- Direccién Técnica

Elaborado por: | - Coordinacion de Planificacion | Aprobado por:

y Gestion Fiscal
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FR20-PI (Informe de Resultados)

) CONTRALORIA DEL ESTADO LARA
DIRECCION DE CONTROL
AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA

Barquisimeto, -

INFORME DE RESULTADOS
EXPEDIENTE N° expediente»

I IDENTIFICACION DE LA AUDITORIA

En cumpimiento del Plan Operativo Anual, previsto por fa Direccién de Control dla
Contralorfa del estado Lara, de conformidad con las instrucciones contenidas en el oficio credencial N°
, Oe fecha

de la audtorfa), cuyos objetivos son;

realiz6 una actuacion fiscal en (drgano o ente), orientada a (alcance

 envirtud de los resuftados obtenidos en la actuacion
fiscal, se acordd iniciar la potestad investigativa mediante Auto de Proceder N° _ defecha
(folios ___al __), de conformidad a lo establecido en el articulo 53 y siguientes de la Ley de fa
Contralorfa del estado Lara, publicada en Gacefa Oficial del estado Lara N° 21.720 de fecha 24-10-2016,
en concordancia con el articulo 77 de la Ley Orgénica de la Contraloria General de la Repiblica y el
Sistema Nacional de Confrol Fiscal, publicada en Gacefa Oficial de la Repdblica Bolivariana de
Venezuela N° 6.013 Extraordinario, de fecha 23-12-2010, y el articulo 70 del Reglamento de la citada
Ley, publicado en Gaceta Oficial de la Repibica Bolivariana de Venezuela N° 39.240 Extraordinario, de
fecha 12-08-2009; en ese sentido, se procedié a realizar las actuaciones necesarias, a fin de verificar la
ocurrencia de actos, hechos u omisiones contrarios a una disposicion legal o sub legal, el cual refiere fas

siguientes observaciones:

[1. DESCRIPCION DE LOS HECHOS

1. (Descripcion de los actos, hechos u omisiones abjeto de la invesfigacion, asf como fas normas de
carécter legal o sublegal que infringe, €l sefialamiento de las pruebas y su vinculacion en cada caso
con el o los presuntos responsables, si fuere el caso, mencionar los dafios al patrimonio).

[Il DILIGENCIAS REALIZADAS

En tal sentido, con fundamento en el Principio Inquistivo, a través del cual el rector del proceso en la
blisqueda de la verdad, fiene la facuitad de recabar de oficio los elementos de conviccidn y pruetas que
considere necesarios para el mayor esclarecimiento de los hechos objeto de investigacion, realizé las

actuaciones pertinentes y necesarias:

(ENUMERA LAS DILIGENCIAS REALIZADAS EN LA FASE INVESTIGATIVA)

V. NOTIFICACIONES

De seguidas a la emision del Auto de Proceder a la fase investigativa, se procedid a nofficar el

mencionado auto y el (os) hallazgo(s) refleiado(s) en el expedliente administrativo 2

» CONTRALOR GENERAL DE LAREPUBLICA
» INTERESADOS (NOMBRE, APELLIDO, CARGO, N° DE OFICIO, FECHA HECHOS
INVESTIGADOS, FOLIOS DONDE CURSA INSERTO EN EL EXPEDIENTE).

V. ESCRITOS DE ALEGATOS Y VALORACION DE ALEGATOS

Enfal sentido, y en ejercicio de sus derechos legales  constitucionales, a las observaciones nofficadas,
los interesados legfimos (NOMBRE DE CADA INTERESADO QUE INTRODUJO ESCRITO DE
ALEGATOS), dieron respuesta de los hechos observados por la Contralorfa de! estado Lara, mediante
escrito de alegetos consignado en fecha _ ante fa (Unidad Comrespondiente) de la

Contrloria del estado Lara, en lapso hébi.

Ahora bien, analizados los alegatos expuestos por los inferesados legitmos, y las pruebas por elos
apotadas, (DESCRIBIR LA VALORACION DE CADA UNO DE LOS ALEGATOS Y PRUEBAS DEL
INTERESADO, INDICANDO LOS FOLIOS DONDE SE ENCUENTRA).

V1. CONCLUSIONES

En este sentido, de los soportes consignados, se concluye lo siguiente:

(MENCIONAR HECHOS DESVRTUADOS, MENCIONAR HECHOS QUE QUEDARON FIRMES CON
INDICACION DE PRESUNTOS RESPONSABLES, ESTABLECER LA RELACION DE CAUSALIDAD
ENTRE EL HECHO, SUJETO Y NORMAS INFRINGIDAS), por lo que se recomienda remiti el presente
expediente a [ Direccién de Determinacion de Responsabiidaces a los fines de su valoracion de
conformidzd con los artculos 53, 94 y 56 de a Ley de la Contraloria del estado Lare; en concordancia
con los articulos 77, 79y 81 de la Ley Orgénica de [ Contralrfa General de [a Replbica y del Sistema

Nacional de Control Fiscal.
ABOGADO DESIGNADO JEFEDEL ABEA DE POTESTAD INVESTIGATIVA DELA
DIRECCION DE CONTROL
DIRECTOR DE CONTROL
Eip. N eexpedientes

- Direccion Técnica
Elaborado por:

y Gestion Fiscal

- Coordinacion de Planificacién | Aprobado por:

Resolucién Ne
Administrativa | 068

Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano
Contralora del Estado Lara
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FR21-PI (Auto de cierre y apertura de pieza)

FR22-PI1 (Auto de incorporacién de Documentos)

CONTRALORIA DEL ESTADO LARA

DRECCION DE CONTROL

Por cugrko resuta conveniene pera e mejor manejo el Expediente \° cexpediente, corespondente 3
la clcancen, segln credencial NP ;86 0rdena cerar a resente pieza denominada peza N'
__, enel folio umero def Gtme folo e l pieza en ete) (nlmero)y abrir una nueva pieza l cual

Seré denominada pieza N que iniiad en el fllo (en etz (nlmero; se acuerda proceder en

COMSECLENCE.

Consignese ef presente Auto como Gfimo folo de a peza 'y copa del mismo coldquese en !

AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA

Barquismelo, decremioficion

AUTO DE CIERRE Y APERTURA DE PIEZA
DEL EXPEDIENTE cexpediente»

encabezamient de a pieza que se ordena abi

CUNPLASE

JEFEDEL AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA DE LA IRECCION DE CONTROL

rabggruacions

ABOGADO ASIGNADO

CONTRALORIA DEL ESTADO LARA

DRECCION DECONTROL

AREA DE POTESTAD INVESTIGATIA

Baqusimet, decemiofion

AUTO MEDIANTE EL CUAL SE ACUERDA INGORPORAR
DOCUMENTOS AL EXPEDIENTE

EXPEDIENTEN' cexpedienten

Por ouanto e necesariopara i presente ivesfigaidn, e corormidad con el o 33 umer

1, de o Ley de la Contelor del esedo Lara, consigr los ocumenos constanis ce (el

(nimer) folos Ctes, que se detlen  coniruacin

Jos cuales guardan relcin oon incio e potstad ivestigtiv N eexpediente, levacs por

e e Pt v f D Contl . f Adristn Desenelzay,

se ordea ncororaios al xpedent, s e gales consiguentes.

CONPLASE

JEFEDEL AREA DE OTESTAD INVESTIGATVADE LA DRECCON DECONTROL

ABOGADO ASIGNADO

Elaborado por:

- Direccién Técnica
- Coordinacién de Planificacion
y Gestion Fiscal

Aprobado por:

Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano
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FR23-PI Auto de Prérroga

FR24-PI Auto acordando la busqueda de la verdad

material
CONTRALORIA DEL ESTADO LARA ~ CONTRALORIA DEL ESTADO LARA
DIRECCION DE CONTROL DE LA ADMNISTRACION RE CTROL) DIRECCION DE CONTROL
AREA DEPOTESTAD INVESTIGATIVA AREA DE POTESTAD INVESTIGATVA
Barquismelo, Barquisimeto,
, AUTO ACORDANDO LA BUSQUEDA DE LA VERDAD HATERIAL
AUTO ACORDANDO PRORROGA

Visto que ¢l dla ___ el ciodadanof) ___en su condicdn ce , edante Oficio N

e fecha___solta prémoga para presentar escrito de alegatos  los hechos refijados en el ofco
Noffcatoio N° __defecha__ rectidoenfecha . esa Avea de Ptestad Invesliafv e
Direccidn de Contol e a Adminstacion «cir choh, acuerda olorgar () s hébles,  partr
Gelda__ festa

Jefe de Area dePotetad Investiatva

(ABGEVALUACION»
Abogado Asignado

tcxpediente

Visto que de la valoracion juridica efectuada a

surgieron elementos de conviccion y prueba que vinculan al ciudadano
(@) itular de la cédula de idenfidad N°
con los hechos _del Auto de Proceder a la fase investigativa N°

levado por esta Area de de Potestad Investgatva de a Direccion

de Control , €5 por o que acuerda:

1. Librar la notificacion de conformidad a lo establecido en el articulo 73 de la

Ley Organica de Procedimientos Adminisirativo.

2. Anexar el presente Auto al expediente

CUMPLASE.

JEFE DEL AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA DE LA DIRECCION DE
CONTOL

Abog.
N EXP:

- Direccién Técnica
- Coordinacién de Planificacion
y Gestion Fiscal

Elaborado por:

Aprobado por:

Resolucién Ne
Administrativa | 068

Abg. Ana Luisa Gbmez Zambrano
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FR25-PI Registro de visitas de expediente

RIFUBLICA DOLIVARIANA DE VENEZUFLA

DIRECCION DE CONTROL FISCAL
ﬁ DIRECCION DE CONTROL
CON ORIA
ity

G000 AREA DE POTESTAD INVESTIGATIVA

RECIBIDO DEVUELTO
FECHA | N° DE EXPEDIENTE | CEDULA DE IDENTIDAD | NOMBRES Y APELLIDOS

Firma Hora Firma Hora

FR26-PI Oficio de Citacion

Barquisimeto,

wexpedientes - CXI-AMO

CITACION
Ciudadanoia):
o =T
=Cedula--
DHrecCiomn: RO IROROROROROR R OROROROR
Ciudad.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 v 77 de la Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica v del Sistema Macional de Control Fiscal, en concordancia con el
articulo 35 v el articulo 53 numeral 2, de la Ley de la Contraloria del Estado Lara: se le

estima comparecer en calidad de testigo, el dia . alas : a.m., ante

el Area de Potestad Investigativa de la Direccion de Control

de la Contraloria del Estado Lara, ubicada en el primer piso del Edificio Sede de la
Contraloria, Urbanizacion ElI Parque, Calle A-1. diagonal al Centro Comercial Alfa,
Barquisimeto:; a fin de rendir declaracion en relacion a: el inicio de la potestad investigativa
gue se adelanta por este Organo Contralor, seglun Expediente MN® cexpedientes,
«walcance:s».

Se le informa que la no comparecencia el dia indicado, sin motivo justificado sera causal
de multa, segln lo estipulado en el articulo 83 numeral 3 de la Ley de la Contraloria del
Estado Lara.

Director(a) de Control Jefe del Area de Potestad Investigativa

asbogadon

Exp. N® csxpedientes

Elaborado por: | - Coordinacion de Planificacion | Aprobado por:

- Direccién Técnica . . -
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